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멀세이디스 콜 웨슬리 강(나, 호스트) 브랜다 송 메튜 홀랜드

루나 문 케빈 매터스지환 나

발언 중 : 지환 나, 브랜다 송

ㅑ

실시간 화상강의 (Webex) 

계정 생성 및 사용법 안내

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

3. Webex 원격강의 준비하기

4. Webex 기타 기능

5. 소그룹 기능 소개

6. FAQ
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멀세이디스 콜 웨슬리 강(나, 호스트) 브랜다 송 메튜 홀랜드

루나 문 케빈 매터스지환 나

발언 중 : 지환 나, 브랜다 송

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

5
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1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

1) 교내 번호 8001에 요청 시, 종합정보시스템에 등록된 교수님 메일 주소로 ‘초대 메일’ 발송

2) ‘한성대학교 has invited you to Cisco Webex’라는 제목의 메일 열기

3) 하늘색 [Activate] 버튼 클릭

6

3

2

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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4) [Activate] 클릭 후, 비밀번호 생성

5) 계정 생성 완료되면 hansung.webex.com의 로그인 화면으로 이동

https://hansung.webex.com 주소의 로그인 화면

7

4 5

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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6) 한국어로 언어 설정 변경

(1) 우측 상단의 [English] 클릭

8

1

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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6) 한국어로 언어 설정 변경

(2) Language에서 [한국어] 선택

(3) [save] 버튼 클릭

9

2

3

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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7) 이름 변경

(1) 이름 부분이 깨져있는 경우(예 : ȫ���� 등...) [내 프로필] 클릭

(2) [내 프로필 편집] 클릭

ȫ����

ȫ����

10

2

1

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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7) 이름 변경

(3) [표시명]과 [이름/성] 부분 클릭하여 텍스트 수정 후 [저장] 클릭

ȫ����

ȫ����

11

3

1. 초대 메일 수락 + 언어 및 이름 변경하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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멀세이디스 콜 웨슬리 강(나, 호스트) 브랜다 송 메튜 홀랜드

루나 문 케빈 매터스지환 나

발언 중 : 지환 나, 브랜다 송

2. 한성E-CLASS(LMS)에

‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

12
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1) PC환경 + 크롬 브라우저에서 한성 E-class(learn.hansung.ac.kr) 로그인

* 한성E-CLASS(LMS)에 접속 시 크롬 브라우저만 사용해야 함 (익스플로러 사용 X) 

** PC 환경에서만 사용해야 함 (아이패드, 갤럭시 탭 사용 X)

13

1

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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2) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼 클릭하여, 편집 모드로 전환

3) 자료 및 활동을 추가할 주차 영역의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

4) 학습활동의 [화상강의] 버튼 클릭

14

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

2

4

3
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5) ‘화상강의’ 관련 필요한 옵션 설정 (주제/시작 시간/강의 시간)

* Webex 녹화 준비 및 미팅 종료 전 녹화 중지 시간 고려하여 강의 시간을 넉넉하게 10~20분 정도 추가하여 설정

6) 하단의 [저장 후 확인] 버튼 클릭

15

5

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

예) 수업시간이 50분이라면 강의 시간을

+10분으로 추가하여 총 60분으로 입력 6
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7) [화상강의 시작하기 : 교수 입장] 클릭 (* 교수 입장이 완료돼야 학생들도 입장 가능)

8) webex 출석 정보 관리

8-ⓐ) 학사 지침상 대면수업 및 webex 실시간 수업에서 강의전후 2회 이상 출석체크 진행

8-ⓑ) webex 실시간 수업의 경우 비디오 활성화를 원칙으로 하며, 10분 이상 자리 이탈 시 결석으로 처리

8-ⓒ) webex 실시간 수업의 출결에 대한 문의가 인입되면 [출석확인]을 통해 webex 로그기록을 확인 가능

8-ⓓ) webex 출석은 종합정보시스템에 연동되지 않아 직접 전자출결시스템에 입력

16

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

7

8-ⓒ

학생 1

학생 2

학생 3

학생 4(학번)

학생 5(학번)

학생 6(학번)

학생 7(학번)

학생 8(학번)
실시간으로 업데이트 X

→ 2~3일 뒤에 확인
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9) 교수 입장 클릭 후 Webex 미팅으로 넘어가며, [Cisco Webex Meeting 열기] 클릭

* Webex가 설치되지 않은 PC에서는 설치프로그램 자동 다운로드. 설치 후 미팅 진행

17

2. 한성E-CLASS(LMS)에 ‘화상 강의’ 메뉴 셋팅하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

9
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멀세이디스 콜 웨슬리 강(나, 호스트) 브랜다 송 메튜 홀랜드

루나 문 케빈 매터스지환 나

발언 중 : 지환 나, 브랜다 송

3. Webex 원격강의 준비하기

18
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1) 비디오, 스피커와 마이크의 정상 작동 확인한 뒤, [미팅 시작] 버튼 클릭

19

3. Webex 원격강의 준비하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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2) Webex 미팅룸 첫 화면 간단 소개 (자세한 기능 및 설정은 뒤에서 설명 예정) 

20

마이크/비디오 on-off 상태 확인

강의자료 공유

녹화기 참가자 리스트와 채팅창

(1) 미팅 잠그기

(2) 초대 및 알림

(3) 미팅 링크 복사

(1)메모

(2) 설문조사

3. Webex 원격강의 준비하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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3) 강의 녹화하기

(1) [녹화] 버튼 클릭

(2) ‘클라우드에 녹화’로 설정

(3) [녹화] 버튼 클릭하여 녹화 실행

(4) 강의가 끝나면 [중지] 버튼 클릭

21

* ‘내 컴퓨터에 녹화’로 되어있는 경우, [∨] 버튼을 클릭하여 ‘클라우드에서 녹화’로 변경 가능

3. Webex 원격강의 준비하기

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

2

3

4

1
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3. Webex 원격강의 준비하기

4) 참가자 및 채팅

(1) 참가자 : 참가자 리스트 확인

(2) 채팅 : 채팅창에서 서로 의견 공유 가능

22

참가자 수 확인

정렬 기준→

학생들은 손들기 기능 有

참가자 마이크 상태 통제 가능

채팅 내용 입력

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

2

1
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3. Webex 원격강의 준비하기

5) 강의자료 공유하기

(1) [공유] 버튼 클릭

(2) 실행 중인 응용프로그램 선택

23

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

2

1

* 여러 자료를 활용한다면 바탕화면 공유를 추천

화면 공유

프로그램 공유
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3. Webex 원격강의 준비하기

5) 강의자료 공유하기

(3) 미리 실행시키지 않은 파일 공유 가능

(해당 방식으로 공유 시, 교안 없이 얼굴만 녹화됨)

24

②

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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3. Webex 원격강의 준비하기
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④

5) 강의자료 공유하기

(4) 강의자료를 공유한 후에는 상단 혹은 하단에 공유 메뉴 생성

- : 공유를 끝내고 싶을 때

- >> 콘텐츠 공유 : 다른 자료를 공유하고 싶을 때

- : 공유하기 전에 녹화 버튼을 못 눌렀을 때

- : 참가자 리스트

- : 채팅창

- : 판서 기능

- : 미리보기 기능

(학생들이 어떤 화면을 보고 있는지)

⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼 실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

4



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

3. Webex 원격강의 준비하기

26

5) 강의자료 공유하기

(4) 강의자료를 공유한 후에는 상단 혹은 하단에 공유 메뉴 생성

- (판서 기능)을 선택하면 판서 유틸리티 생성→

화살표 포인터

텍스트 쓰기

줄 긋기

네모 도형 만들기

펜 (마우스로 판서) 

판서할 색상 선택

지우개

주석 저장

펜으로 쓰다가 마우스 기능(화살표 표시)으로 돌아가고 싶을 때

주석 기능 끄고 싶을 때

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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4. Webex 기타 기능

1) 기타 기능 (좌측 … 메뉴)

(1) 미팅 잠그기 : 강의 시간에 늦은 학생들 입장 불가

(2) 초대 및 알림 : E-class ID가 없는 외부인에게 초대메일 발송

>> 초대받는 사람의 이메일 작성 후 [보내기] 버튼 클릭

(3) 미팅 링크 복사 : 현재 미팅룸 주소 복사 (상대방이 해당 URL 링크를 클릭하면 비밀번호 없이 참가 가능) 

28
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4. Webex 기타 기능

2) 기타 기능 (우측 … 메뉴)

(1) 메모

1-ⓐ. [메모] 버튼 누르면 메모장 생성됨

1-ⓑ. 메모장에 내용을 작성 후, [저장] 버튼 클릭

1-ⓒ. ‘문서’에 저장 기본 셋팅이 되어 있으며, txt(메모장) 확장자로 설정 후 [저장] 버튼 클릭

29

1-ⓑ
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4. Webex 기타 기능

2) 기타 기능 (우측 … 메뉴)

(2) 설문조사

2-ⓐ. 설문조사 취지에 맞게 유형 3가지 중 1개를 선택 후, [새로 작성] 버튼 클릭하여 질문 작성

2-ⓑ. [옵션] 버튼을 클릭하여 설문조사의 시간 변경 및 확인 버튼 클릭 후, [설문조사 시작] 버튼 클릭

2-ⓒ. 다답형의 경우, 학생이 중복 선택이 가능 (설문조사 결과 페이지 참고)

30

아이콘 기능

열기 저장 편집 삭제 (순서 변경)

2

2-ⓐ

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내

2-ⓑ

2-ⓒ



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

4. Webex 기타 기능

31

3) 학생들에게 발표자 권한 넘기기 (학생이 교수님과 같이 본인 자료를 공유할 수 있는 기능) 

(1) 참가자 리스트 확인

(2) 넘겨주고 싶은 학생 선택 후 우클릭

(3) [역할 변경] >> [발표자] 버튼 선택

[TIP] 과제를 발표할 학생이 많을 경우

1) 상단의 [참가자] 버튼 클릭

2) “누구든지 공유 가능” 버튼 클릭

* 버튼 사용→학생 모두 [공유] 버튼 사용 가능

* 사용 X →학생들의 [공유] 버튼 비활성화

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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4. Webex 기타 기능

32

4) 학생 입장 시 들리는 소리 제거

(1) 상단의 [참가자] 메뉴 클릭

(2) [참여시 자동 음소거] 버튼 클릭

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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4. Webex 기타 기능

33

5) 멀티미디어 공유

(1) 상단의 [공유] 메뉴 클릭

(2) [멀티미디어 공유] 버튼 클릭

(3) URL 입력 후 [확인] 버튼 클릭

모바일에서는 ‘멀티미디어 뷰어’ 기능이 제공이 안되므로

한성E-CLASS(LMS)에 참고 자료 및 관련 URL을

별도로 공유하는 것을 추천

녹화 영상에는 멀티미디어 공유 부분이 녹화되지 않는 점 참고

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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4. Webex 기타 기능

34

6) 참가자에게 파일 보내기 (* 단, 모바일 참여자는 파일 전송을 받을 수 없음)

(1) 상단의 [파일] 메뉴 클릭

(2) [전송] 버튼 클릭

(3) [파일 공유] 버튼 >> 전송하길 원하는 파일 선택 후 [열기] 버튼 클릭

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내
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5. 소그룹 기능 소개

1) 상단의 [세부 세션] 클릭

2) [세부 세션 활성화] 버튼 클릭

3) 하단의 [세부 세션] 아이콘 생성되면 해당 버튼 클릭

36
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5. 소그룹 기능 소개

4) 세부 세션 배정 팝업이 뜨면 [참가자를 수동으로 배정] 선택

5) [배정 만들기] 버튼 클릭

37
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5. 소그룹 기능 소개

6) [+ 세션 추가] 버튼 클릭하여 소그룹 수 설정

7) 참여자를 선택 후, [세션으로 이동] 버튼 클릭하여 원하는 세션으로 이동

8) 모든 참가자들을 각 세션으로 지정했다면 [세부 세션 시작] 버튼 클릭

38
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5. 소그룹 기능 소개

9) 녹화 기능이 안되는 소그룹 모드로 전환

10) 호스트의 세부 세션 통제 기능 10-ⓐ. 모든 세부 세션 종료 : 모든 소그룹 활동을 강제 종료

10-ⓑ. 모두에게 돌아가도록 요청 : 소그룹에게 기본 세션으로 돌아갈 것을 권하는 팝업창이 학생들에게 뜸

10-ⓒ. 브로드 캐스트 메시지 : 세션의 참가자들에게 메시지를 보낼 수 있음

39

메시지를 보낼 세션/참가자를
각각 설정할 수 있음

10-ⓐ

10-ⓑ

10-ⓒ

실시간 화상강의(Webex)계정 생성 및 사용법 안내



k

멀세이디스 콜 웨슬리 강(나, 호스트) 브랜다 송 메튜 홀랜드

루나 문 케빈 매터스지환 나

발언 중 : 지환 나, 브랜다 송

6. FAQ

40



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

6. FAQ

1) 초대메일

Q1. 초대메일이 오지 않았어요. 

A1. 초대메일을 받지 못한 교수님들은 스마트원격교육센터(02-760-8001)로 연락주시면 발송해드리도록 하겠습니다. 

연락 주시기 전에 확인해주실 점은 우선 종합정보시스템에 이메일이 등록되어 있는지 반드시 확인 부탁드립니다. 또한 ① 휴면계정이거나

② 이미 개인 계정을 생성하면서 사용한 메일, ③ 다른 학교의 초대메일을 받아 사용 중인 메일의 경우 초대메일을 발송할 때 오류가

발생하기 때문에 위의 3가지 조건에 해당하진 않는지 반드시 확인 부탁드립니다. 

Q2. 다른 컴퓨터에서 사용할 때, Webex(웹엑스) 계정을 또 만들어야 할까요?

A2. 초대메일을 받은 이메일이 ID라고 생각하시면 됩니다. 따라서, 컴퓨터가 바뀌거나 프로그램이 삭제되었다 해도 생성된 ID가 사라지는 것은

아니기 때문에 초대메일을 다시 받거나 또 다른 이메일을 등록하실 필요가 없습니다.

41
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6. FAQ

2) 비밀번호

Q1. 비밀번호가 기억나지 않아요. 

A1. 비밀번호는 개인정보이기 때문에 관리자 페이지에서 열람하거나 강제로 변경하는 것이 불가능합니다. 따라서 비밀번호의 경우 Cisco Webex

홈페이지에서 본인이 직접 찾으셔야 합니다. 비밀번호를 찾기 위해서는 [사인인]을 클릭하셔서 ID(메일 주소)를 입력하고 나면 비밀번호

입력하는 칸 아래에 있는 ‘비밀번호를 잊어버리셨습니까?’ 메뉴를 활용해주시기 바랍니다. 

* 참고로, Webex의 비밀번호는 대문자/소문자/특수문자/숫자를 포함한 8자 이상의 복잡한 비밀번호를 요하기 때문에

따로 핸드폰 등 메모해 두시기를 추천 드립니다.  

42
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6. FAQ

3) E-class에서 Webex 접속 오류

Q1. Webex(웹엑스) 계정을 정상적으로 만들었는데, E-class에서 ‘WebEx Host ID doesn't exist’ 오류가 뜨면 어떻게 하나요?

A1. 해당 오류가 뜨는 교수님들은 스튜디오로 연락주시기 바랍니다.

Q2.  WebEx Meeting으로 넘어가는 과정에서 ‘연결이 비공개로 설정되어 있지 않습니다.’라는 사이트 오류가 발생합니다. 

A2. 해당 오류는 Webex나 E-class의 서버 오류가 아닌 개별 컴퓨터의 보안인증서 업데이트 오류입니다. 

이 오류에 대한 해결방법은 아래 네이버 블로그에 자세하게 나와있어 URL을 공유해드립니다. 참고 부탁드립니다. 

1) 레지스트리 편집기로 인증서 자동 갱신 설정

https://blog.naver.com/dughdhk0802/221983476200

2) 첫 번째 방법이 안될 경우 - 문제가 되는 인증서 자체를 제거

https://blog.naver.com/bonnyborn/222052048937
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6. FAQ

3) E-class에서 Webex 접속 오류

Q3. WebEx Meeting으로 넘어가는 과정에서 ‘미팅 구성 요소를 다운로드하는 동안 올바른 파라미터를 불러오지 못했습니다.’라는 사이트 오류가

발생합니다. 

A3. 해당 오류 역시 Webex나 E-class의 서버 오류가 아닌 개인 컴퓨터의 웹브라우저 프로토콜 관련 문제입니다. 

이 오류에 대한 해결 방법은 아래 게시글에 자세하게 나와있어 URL을 공유해드립니다. 참고 부탁드립니다.  

https://bit.ly/3w4UiAt
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6. FAQ

4) 강의자료

Q1. 실시간 화상강의 중 동영상 자료를 활용해도 될까요? 

A1. 실시간으로 유튜브 영상이나 가지고 계신 동영상을 재생할 경우 사용자 네트워크 환경에 따라 영상이 끊겨

학생들의 강의 수강이 원활하지 않을 수 있습니다. 따라서 동영상 자료는 별도로 URL 링크를 공유하는 것을 적극 권해드립니다. 

Q2. 녹화 영상을 보니 전면이 회색으로 나오거나 부분적으로 회색으로 깨진 경우가 있습니다. 

A2. 콘텐츠 공유에서 선택한 응용프로그램 위로 다른 자료가 덮어져 가릴 경우, 회색으로 보여집니다. 예를 들어 PPT를 교안으로 선택하고

공유한 경우, PPT 위로 인터넷 창이나 PDF를 띄웠을 경우 가려진 만큼이 회색으로 보여집니다. 만약에 여러 강의 교안을 교차해서

보여주셔야 하는 교수님은 바탕화면을 공유해주시기 바랍니다. 

45
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6. FAQ

5) 강의 녹화

Q1. 녹화를 반드시 해야하나요? 

A1. 교육부 지침에 따라 강의 증빙을 위해 모든 강의 녹화를 해야합니다. 영상 자료를 남기지 못했을 경우, E-class의 [출석 확인]에서

시작/종료 시간이 남아 수업을 진행했다는 최소한의 증빙만 가능합니다. 따라서 E-class에서 출석확인을 남기는 것이 중요하기 때문에

학생들이 E-class가 아닌 Webex 미팅룸 URL이나 미팅넘버를 입력하여 다이렉트로 접속하는 일이 없도록 부탁드립니다.  

Q2.  녹화 영상을 업로드 해야하나요? 

A2. ‘클라우드에 녹화’하면 클라우드에서 변환이 완료된 후, E-class에 자동으로 연동되어 영상이 업로드되기 때문에 별도로 영상을 올릴 필요가

없습니다. 변환된 영상은 출석확인 버튼 아래 ‘Recordings’라고 동영상이 자동으로 업로드 되며, 녹화 영상은 영상 파일의 크기 및 대역폭에

따라 녹화를 수신할 때까지 24시간이 소요될 수 있습니다. 

* 학생들에게 공개하길 원하지 않으시면 [편집▼] 버튼을 클릭하셔서 ‘숨기기’ 기능을 사용하실 수 있습니다. 

** ‘내 컴퓨터에 녹화’를 하시는 경우, E-class에 연동되지 않기 때문에 그 영상은 따로 업로드 해주시되, 온라인 출석부 연동이 되지 않도록

설정 부탁드립니다. 46
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6. FAQ

5) 강의 녹화

Q3. 녹화 파일이 생성되지 않았어요. 

A3. 설정한 미팅 시간 내에 녹화 중지를 하고 미팅을 종료해주셔야 합니다. 녹화 중지를 누르지 않고 강제로 미팅을 종료할 경우, 

녹화 파일이 생성되지 않을 수 있으니 확인 부탁드립니다. 

Q4. 미팅이 끝나고 녹화한 파일이 변환되고 있는지 어디서 확인할 수 있나요? 

A4. 변환 중인 녹화 파일은 개인 Webex 계정 페이지에서 확인하실 수 있습니다. hansung.webex.com에 로그인하셔서 좌측 3번째인

[녹화] 버튼을 클릭하시면 생성되고 있는 파일이 확인 가능합니다. 

47
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6. FAQ

6) 기타 추가 기능

Q1. ‘화상 강의’ 영상을 학생들이 다운로드 하지 못하게 하고싶어요. 

A1. ‘화상 강의’ 영상은 다운로드가 가능하도록 기본 설정이 되어있습니다. 해당 설정을 변경하기 위해서는 개인 Webex 계정 페이지에서

변경하실 수 있습니다. hansung.webex.com에 로그인하셔서 좌측 3번째인 [녹화] 버튼 클릭 >> 해당 날짜 영상의 [   ]버튼 클릭

>> [편집] 버튼 클릭 >> [다운로드 금지] 체크박스 클릭 >> [저장] 버튼을 클릭합니다.

48
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셀프 강의 녹화 방법

(Lecoder)

1. Window OS 

2. Mac OS 

49
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1-1) Lecoder 설치

1-2) Lecoder 실행

1-3) 녹화 결과 확인

1-4) 장애 처리

1. Window OS
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1-1. Lecoder 설치

51

1) 강의실 홈 우측 상단의 [레코더] 버튼 클릭

2) LECODER 페이지로 이동하면 하단의 [LECODER를 다운] 텍스트 클릭

3) 하단에 설치 프로그램이 다운로드 되었으면, 설치하기 위해 해당 파일이 있는 폴더 실행

* [∨] 버튼 >> [폴더 열기] 버튼 클릭

1

2

3

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)
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1-1. Lecoder 설치

4) 폴더에 있는 설치 프로그램을 더블 클릭하여 실행

5) 보안 메시지가 뜨면 [추가 정보] >> [실행] 버튼 클릭

52
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1-1. Lecoder 설치

6) ‘사용자 계정 컨트롤’이라는 팝업이 뜨면 [실행] 클릭

7) 설치가 완료되면 [닫음] 클릭

8) 바탕화면을 보면 ‘Lecoder’ 아이콘 확인

* 컴퓨터에 레코더 프로그램을 한번 설치하고 나면, 바탕화면에서 바로 사용

53
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1-2. Lecoder 실행

PC화면 & 비디오 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리 + 얼굴

PC화면 & 마이크 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리

최근 촬영한 영상을 확인할 수 있는 폴더

1) Lecoder 첫 화면 소개

54
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1-2. Lecoder 실행

1) Lecoder 첫 화면 소개

55
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셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

비디오 : 카메라 입력장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치를 선택

오디오 : 마이크 기본장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치를 선택

(1) 선택 완료 후 [미리보기 시작]을 통해 작동이 되는지 확인

(2) 작동되는 것을 확인하신 후에는 [적용] 버튼 클릭
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1-2. Lecoder 실행

▶ 저장위치 설정 : [찾아보기] 버튼을 클릭하여 원하는 위치로

저장위치 변경

▶ 인코딩 설정 : 인코딩 설정을 변경

* 인코딩 : LMS(E-class)에 영상 최적화 하는 작업

▶ LMS 등록 : 컴퓨터에 저장되어 있는 영상을 LMS에 업로드할 때

▶ 판서툴 설정 : 내장 또는 기타 판서프로그램 선택

1) Lecoder 첫 화면 소개

56
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1-2. Lecoder 실행

2) 녹화 시작하기 (1) 원하시는 강의 형태 선택 (‘PC화면 & 비디오’ or  ‘PC화면 & 마이크’) 

(2) 하단의 [레코더 시작하기] 버튼 클릭

57
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1-2. Lecoder 실행

2) 녹화 시작하기 (3) 듀얼모니터의 경우, 녹화하고자 하는 모니터 선택

(4) 모니터 가장자리에 있는 6개의 분홍색 네모를 움직여 녹화할 영역 설정

* 분홍색 선 안에 들어온 부분만 촬영되며, 촬영 도중에는 영역 변경 불가

(5) [녹화시작] 버튼 클릭하면 3초 뒤에 녹화 시작

58
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2) 녹화 시작하기 (6) 녹화가 시작되면 하단에 녹화기 메뉴 생성

6-ⓐ. 녹화시간 확인

6-ⓑ. 스피커 아래에 있는 초록색 볼륨 게이지가 움직이는 것을 통해 마이크 장치가 작동하고 있음 확인 가능

6-ⓒ. 캠코더 모양의 아이콘을 클릭하면 녹화 도중에도 비디오 영상(교수님 얼굴) 노출 가능

+) 비디오 영역(동그라미 부분)을 클릭한 채로 움직이면 위치 이동 가능

6-ⓓ. 레코더 내의 판서 프로그램을 이용할 시, 아이콘을 클릭해 판서툴 이용

6-ⓔ. 잠시 쉬고 싶을 때는 일시정지(       ), 완전히 녹화가 끝나면 정지 (       )버튼 클릭

6-ⓕ. 메뉴 작게 숨기기

1-2. Lecoder 실행

59

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

비디오 더블 클릭 시,
비디오 크기 변경

가능한 아이콘 활성화

흰색 아이콘이기 때문에
밝은색 배경에서는

안보일 수 있다는 점 주의

00:12:126-ⓐ

6-ⓑ 6-ⓒ 6-ⓓ 6-ⓔ 6-ⓕ
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판서 메뉴 숨기기

듀얼 모니터 사용할 경우, 판서할 모니터 선택

윈도우 모드로 돌아가기

볼펜

브러시

하이라이터

부분 지우개

전체 지우개

화이트보드
파워포인트 이전 페이지로 넘기기

파워포인트 다음 페이지로 넘기기

판서 종료

2) 녹화 시작하기 (7) 녹화가 시작되면 우측에 판서 메뉴 생성

* 최신 버전(2.0.0.5) 판서 기능 탑재

1-2. Lecoder 실행
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셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

필기구 더블클릭 시,
펜 바꾸기 메뉴 팝업 활성화

펜 종류, 굵기, 색상 선택 후
[선택완료] 클릭



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

1-3. 녹화 결과 확인

1) [저장 폴더 열기] : 방금 녹화한 동영상 파일 확인 가능

61

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

1-3. 녹화 결과 확인

2

2) [LMS 등록하기] : (1) 학교 선택 >> ‘한성대’ 작성 후 엔터 >> [한성대] 선택

(2) 아이디&비밀번호 >> E-class의 아이디(사번)&비밀번호 입력

(3) [로그인] 버튼 클릭

62
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1-3. 녹화 결과 확인

2) [LMS 등록하기] : (4) 강좌 & 주차 선택 >> 녹화 영상이 업로드 되길 원하는 강좌 및 주차 선택

(5) 제목 작성 후 [업로드] 버튼 클릭

(6) 강의 홈에 들어가면 동영상이 업로드된 모습 확인 가능

63

6

4

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

5

강좌명[분반]

15주차 [12월 08일 - 12월 14일



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

1-4. 장애 처리

1) 영상이 검은색으로 녹화된 경우 (소리 有)

(1) 윈도우 옆에 [돋보기 모양] 클릭 >> 디스플레이 검색 >> [디스플레이 설정] 클릭

* 돋보기 모양이 없는 경우, 윈도우 >> 설정 >> 디스플레이

(2) [디스플레이] 클릭 >> [그래픽 설정] 클릭 (하단에 배치되어 스크롤 아래로)

64

1

2

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

1-4. 장애 처리

1) 영상이 검은색으로 녹화된 경우 (소리 有)

(3) 찾아보기 클릭

3-ⓐ. 경로 >> C:\Ubion\Lecoder\LecoderOBS64\bin\64bit

3-ⓑ. [OBS64.exe] 선택

3-ⓒ. [추가] 버튼 클릭

65
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3-ⓑ

3-ⓒ

3-ⓐ
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1-4. 장애 처리

1) 영상이 검은색으로 녹화된 경우 (소리 有)

(4) OBS Studio의 [옵션] 클릭

(5) [절전] 선택 후 [저장] 클릭

(6) 재부팅 후 다시 녹화 진행

(7) 해당 방식으로도 장애가 처리되지 않는 경우, 아래 링크에 안내되어 있는 방법을 따라 진행

https://m.blog.naver.com/bikebae/222312022875

66
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https://m.blog.naver.com/bikebae/222312022875
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1-4. 장애 처리

2) 마이크 연결이 안되는 경우 (* Lecoder에서 사용하는 마이크 입력은 ‘기본 장치‘를 자동으로 연결)

(1) Lecoder 프로그램을 종료한 상태에서 마이크 설정 진행

(2) 윈도우 옆에 [돋보기 모양] 클릭 >> 제어판 검색 >> [제어판] 클릭

(3) 제어판에서 [하드웨어 및 소리] 클릭 >> [소리] 클릭

67
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1-4. 장애 처리

2) 마이크 연결이 안되는 경우 (* Lecoder에서 사용하는 마이크 입력은 ‘기본 장치‘를 자동으로 연결)

(4) 녹음 탭에서 작동이 되는 마이크 장치를 기본 장치로 적용

(*기본장치로 적용하는 방법 : 해당 장치 클릭 >> 우클릭 >> [기본장치로 설정] 클릭)

(5) 소리 게이지가 움직이는 마이크 장치를 기본 장치로 적용을 완료했으면 [확인] 클릭

68
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3) 녹화 영상의 목소리가 작게 들리는 경우

(1) 마이크 볼륨이 작아 영상 자체의 소리가 작게 녹음되었을 수 있음

1-ⓐ. 사용 중인 마이크 장치 클릭 >> 우클릭 >> [속성] 클릭

1-ⓑ. 마이크 속성에서 [수준] 탭 클릭

1-ⓒ. 화살촉을 우측으로 이동하여 볼륨을 높임

1-ⓓ. [확인] 버튼 클릭

1-4. 장애 처리

69

1-ⓐ

1-ⓑ

1-ⓒ

1-ⓓ
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1-4. 장애 처리

3) 녹화 영상의 목소리가 작게 들리는 경우

(2)소리는 정상적으로 녹음되었으나 스피커 볼륨이 작게 설정되어 조그맣게 가능성 높음↑

2-ⓐ. 윈도우 옆에 [돋보기 모양] 클릭 >> 소리 검색 >> [소리 설정] 클릭

2-ⓑ. 고급 사운드 옵션 >> [앱 볼륨 및 장치 기본 설정] 클릭 (스크롤을 내려 중간에 확인할 수 있음) 

2-ⓒ. 앱에 따라 볼륨 조절 가능

* 크롬 or 익스플로러 or 웹엑스 등 특정 응용 프로그램에서만 소리가 작은 경우, 이 스피커 볼륨 확인

70
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1-4. 장애 처리

4) 판서 사용 시 컴퓨터가 느려지거나, 판서가 느리게 나타나는 경우

→모니터 해상도가 높을 경우, 녹화 성능(CPU)에 과부하가 걸려서 생기는 현상

(1) 윈도우에 ‘디스플레이 설정’ 검색하여 실행

(2) 해상도를 1920 * 1080 이하로 변경하여 녹화 성능 조절

71
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1

1-4. 장애 처리

5) 전체화면 녹화 시 일부 영역만 녹화되는 경우

(1) 윈도우에 ‘디스플레이 설정’ 검색하여 실행

(2) ‘배율 및 레이아웃’을 100%로 지정

72
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1-4. 장애 처리

6) 웹캠 및 오디오가 동시에 인식 안되는 경우

(1) 웹캠이 정상적으로 작동하는지 확인

1-ⓐ. 윈도우에 ‘카메라’ 를 검색하여 실행

1-ⓑ. 카메라가 정상적인지 확인
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셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)
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1-4. 장애 처리

6) 웹캠 및 오디오가 동시에 인식 안되는 경우

(2) 카메라가 정상이 아닐 때 해결 방안 1

2-ⓐ. 윈도우에 ‘제어판’ 을 검색하여 실행

2-ⓑ. 이미징 장치 혹은 웹카메라의 여부 확인

74
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6) 웹캠 및 오디오가 동시에 인식 안되는 경우

(3) 카메라가 정상이 아닐 때 해결 방안 2

3-ⓐ. 작업표시줄 우측 하단의 [숨겨진 아이콘 표시] 클릭

3-ⓑ. 백신 프로그램 (Kaspersky) 위에 마우스 우클릭>>[보호 및 제어 일시 중지] 클릭

3-ⓒ. [사용자 이름 및 암호] 선택>>사용자 이름 및 암호 입력>>[확인] 클릭

3-ⓓ. [다시 시작할 때까지 일시 중지] 클릭>>[예] 클릭

1-4. 장애 처리
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3-ⓐ

3-ⓑ
3-ⓒ

사용자 이름 및 암호는

스마트원격교육센터(교내 8001)로 문의 시, 안내

3-ⓓ
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2-1. Lecoder 설치

77

1) 강의실 홈 우측 상단의 [레코더] 버튼 클릭

2) LECODER 페이지로 이동하면 상단의 [다운로드] 텍스트 클릭

1

2
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2-1. Lecoder 설치

78

3) MAC OS의 [다운로드] 클릭

4) 팝업창이 뜨면 [App Store 열기] 클릭

1

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)
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2-1. Lecoder 설치

79

5) App Store 창이 열리면 [받기] 클릭

6) Launch Pad를 열면 어플이 설치 되어있음

1

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

3

5

6



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

2-2. Lecoder 실행

PC화면 & 비디오 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리 + 얼굴

PC화면 & 마이크 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리

1) Lecoder 첫 화면 소개

80

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

※ MAC OS에서의 [저장폴더] 버튼은 Finder가 열리는 정도의 기능만 지원합니다. 

Window OS의 경우, 저장 시 윈도우 탐색기가 열리면서 저장할 수 있도록 디렉토리 경로가 제공되어

해당 버튼을 클릭했을 때 최근 저장한 폴더를 보여줄 수 있습니다. 

그러나 MAC OS 특성상 디렉토리 경로를 제공하지 않기 때문에

저장된 데이터가 없을 때, 아무 폴더로 이동하지 않고 Finder만 활성화 시킵니다. 

따라서, 경로 지정을 할 수 없는 운영체제의 차이점으로, 

MAC 버전에서는 [저장폴더] 기능을 지원하지 못하는 점 양해 부탁드립니다. 
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2-2. Lecoder 실행

비디오 : 카메라 입력장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치를 선택

오디오 : 마이크 기본장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치를 선택

(1) 선택 완료 후 [미리보기 시작]을 통해 작동이 되는지 확인

(2) 작동되는 것을 확인하신 후에는 [적용] 버튼 클릭

1) Lecoder 첫 화면 소개

81
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2-2. Lecoder 실행

▶ 인코딩 설정 : 인코딩 설정을 변경

* 인코딩 : LMS(E-class)에 영상 최적화 하는 작업

▶ LMS 등록 : 컴퓨터에 저장되어 있는 영상을, LMS에 업로드할 때

▶ 업데이트 정보 : 현재 업데이트 정보 제공

* 최신 버전 : 1.0.5

1) Lecoder 첫 화면 소개

82
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2-2. Lecoder 실행

2) 녹화 시작하기 (1) 원하시는 강의 형태 선택 (‘PC화면 & 비디오’ or  ‘PC화면 & 마이크’) 

(2) 하단의 [레코더 시작하기] 버튼 클릭

83

1

2

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

2-2. Lecoder 실행

2) 녹화 시작하기 (3) 듀얼모니터의 경우, 녹화하고자 하는 모니터 선택

(4) 모니터 가장자리에 있는 6개의 분홍색 네모를 움직여 녹화할 영역 설정

* 분홍색 선 안에 들어온 부분만 촬영되며, 촬영 도중에는 영역 변경 불가

(5) [녹화시작] 버튼을 클릭하면 3초 뒤에 녹화 시작

84
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2) 녹화 시작하기 (6) 녹화가 시작되면 상단에 녹화기 메뉴 생성

6-ⓐ. 녹화시간 확인 가능

6-ⓑ. 버튼을 눌러 마이크의 볼륨 조절 가능

6-ⓒ. 캠코더 모양의 아이콘을 클릭하면 녹화 도중에도 비디오 영상(교수님 얼굴) 노출 가능

+) 비디오 영역(동그라미 부분)을 클릭한 채로 움직이면 위치 이동 가능

6-ⓓ. 판서 기능: 펜 모양을 클릭하면 화면 하단 중앙에 판서 기능 창 등장

6-ⓔ. 잠시 쉬고 싶을 때는 일시정지(       ), 완전히 녹화가 끝나면 정지 (       )버튼 클릭

2-2. Lecoder 실행

85
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2-3. 녹화 결과 확인

1) 녹화 중지 버튼 ( ) 을 누르면 등장하는 저장 폴더 설정 창으로 이동하여 영상의 저장 위치 지정 후, [Open] 클릭

2) 녹화 결과 확인 창이 뜸

3) [저장 폴더 열기] 클릭하여 방금 녹화한 동영상 파일 확인 가능

86
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2-3. 녹화 결과 확인

2

4) [LMS 등록하기] : (1) [로그인] 클릭 >> 기관 검색에서 [한성대학교] 클릭

(2) 아이디&비밀번호 >> E-class의 아이디(사번)&비밀번호 입력

(3) [로그인] 버튼 클릭

87
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2-3. 녹화 결과 확인

88

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

4) [LMS 등록하기] : (4) 강좌 및 주차 선택

(5) 제목 및 설명 작성

(6) [업로드] 클릭>>강의 홈에 들어가면 동영상이 업로드된 모습 확인 가능

6

5

4
강좌명[분반]

15주차 [12월 08일 - 12월 14일

6
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한성 E-class 사용법

1. 동영상 업로드

2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

3. 퀴즈

4. 문제은행 제작

5. 토론방

6. 게시물 (동영상, 퀴즈, 과제 등) 가져오기

7. 출석 정보 관리

8. 성적부

89



1-1) 동영상 업로드

1-2) 동영상 활동 FAQ 

1. 동영상 업로드

90
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1-1. 동영상 업로드

1) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼 클릭하여, 편집 모드로 전환

2) 자료 및 활동을 추가할 주차 영역의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

3) 학습활동의 [동영상] 버튼 클릭

91
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한성 E-class사용법
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1-1. 동영상 업로드

4) 영상의 제목 작성

5) 동영상 선택 메뉴에서 [동영상 업로드] 버튼 클릭

92
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1-1. 동영상 업로드

6) [파일 추가] 버튼 클릭 >> 동영상을 선택 후 [열기] 버튼 클릭

7) 동영상 파일이 추가가 됐으면 [전체 업로드] 버튼 클릭

93
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1-1. 동영상 업로드

8) 업로드한 동영상 선택

9) [동영상 선택] 버튼 클릭

94
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1-1. 동영상 업로드

10

10) [저장] 버튼 클릭하면 강의실 홈에 업로드

95

한성 E-class사용법
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1-2. 동영상 활동 FAQ

1) 특정 동영상은 온라인출석부에 반영이 되지 않도록 하고 싶어요. (webex 강의를 녹화한 영상 등) 

(1) 진도 관리 >> 진도 체크 ‘아니오’ 선택

(2) [저장] 버튼 클릭
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비어있음

1-2. 동영상 활동 FAQ

2) 업로드된 영상을 어떻게 삭제하나요? 

(1) 동영상 설정에 들어와 [동영상 선택] 클릭

(2) 동영상 리스트 중에서 삭제를 원하는 동영상을 클릭

(3) 좌측 하단에 있는 [삭제] 클릭

* 변환이 완료되지 않은 영상에서는 [삭제] 버튼이 생성되지 않음
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1-2. 동영상 활동 FAQ

3) 이전 학기 강좌에 업로드한 영상을 어떻게 다운로드 받나요? 

(1) [나의 강좌]>>[수강강좌] 클릭

(2) 연도 및 학기 선택 후, 강좌 리스트에서 강좌명 클릭하여 강의실 입장
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1-2. 동영상 활동 FAQ

3) 이전 학기 강좌에 업로드한 영상을 어떻게 다운로드 받나요? 

(3) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼 클릭하여, 편집 모드로 전환

(4) 다운로드 원하는 영상 우측의 톱니바퀴 ( ) 클릭

(5) [설정] 클릭 >> [동영상 선택] 클릭

(6) 좌측 상단에 있는 [다운로드] 버튼 클릭
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1-2. 동영상 활동 FAQ

4) 학생들이 동영상 배속을 변경할 수 없는지 물어봐요.  

※ 학생들의 올바른 수강 환경과 정확한 진도 체크를 위해 아래와 같은 방침을 취하고 있습니다. 

(1) 진도를 정확하게 파악하기 위해, 시스템상 처음 재생하는 동영상은 정배속(x 1.0) 시청만 가능합니다.

(2) 배속 조절 기능을 사용할 수 있는 경우는 아래와 같습니다. 

- 정배속으로 재생을 완료한 영상

- 수강기간이 이미 지난 주차의 영상

(3) 처음 시청하는 동영상은 재생바 이동도 불가합니다. 

(4) 여러 개의 영상을 동시에 재생할 수 없습니다. 

100
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1-2. 동영상 활동 FAQ

[번외] 동영상 수업의 학사 지침은 어떻게 되나요? 

(1) 온라인 수업은 실시간 요소 없이 수업 시간의 80% 이상(50분 수업 기준 40분 이상)을 교강사 동영상으로 설계함을 원칙으로 하며, 

수업시간을 과제 수행으로 대체 불가합니다. 

단, 온∙오프라인 활동에 대하여 교수학습지원센터를 통한 자문을 받은 강좌는 80% 요건 완화함

(2) 동영상 콘텐츠는 수업 1주일 전에 업로드하는 것을 원칙으로 합니다. 

(3) 동영상 콘텐츠 제작 시, [교수자 자가점검 체크리스트]를 반드시 확인합니다. 

→ 다음 슬라이드 참고

(4) 동영상, 강의 교안(PPT) 등 수업 자료는 학기말까지 반복 학습할 수 있도록 게시합니다. 

(5) 온라인 수업은 출석인정기간 내 동영상강의 진도율 90% 이상인 경우 출석으로 처리합니다. 

(6) 온라인 수업의 강의 자료와 출석인정 증빙은 e-Class에 보존하며, 동영상 조회, 과제 제출, 또는 퀴즈 응시 등으로

매 수업시간단위(50분)에 대응하는 출석 증빙 자료를 확보합니다. 

※ 학사 지침 관련한 질의는 학사지원팀(내선 4219)으로 하셔야 빠르고 정확한 답변을 들으실 수 있습니다.

101

한성 E-class사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

1-2. 동영상 활동 FAQ

비대면 강의 콘텐츠 개발 및 운영 관련 교수자 자가점검 체크리스트

102
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항목 내용
체크

Y N

강의 콘텐츠

제작 측면

·  동영상 강의 녹화 전에 개인 컴퓨터의 메신저 및 SNS(카카오톡, 밴드, 행아웃 등)를 로그아웃하였는가?

·  컴퓨터 화면 및 수업 콘텐츠에 부적절한 영상이 없는지 엄격한 기준으로 확인하였는가?

·  휴대전화 등의 전화기의 소리를 무음으로 설정하였는가?

□ □

·  해상도 조절이 잘 되어 선명한 화면인가?

·  볼륨 조절이 잘 되어 깨끗한 음질인가?

·  불필요한 장면을 편집하고 소음이 잘 통제되어 녹화되었는가?

□ □

·  동영상 강의 시간이 지켜졌는가? (50분 출석 강의는 최소 40분 동영상 강의에 해당 / 지나친 길이의 동영상은 몇 단위로 쪼개서 탑재 가능) □ □

·  최종 e-class 확인 시 강의 내용이 탑재되어 있는가? □ □

·  동영상 강의자료와 함께 부가적인 학습활동을 구성했는가? (ex. 토론, 퀴즈, 과제 등 제시) □ □

·  교수자가 직접 강의하지 않고 제3의 자료만으로 구성했을 경우, 해당 강의 시간동안 학습자가 학습할 수 있는 설명 강의자료 및 학습활동을 함께 제시했는가?

예) 자료와 관련된 미니 동영상 강의(15분 내외 정도), 토론, 퀴즈, 과제 등 제시
□ □

·  저작권에 문제가 되지 않는 사진, 그림, 동영상 등의 자료를 사용하였는가? □ □

·  카메라를 보고 있는 교수자의 시선처리가 자연스러운가?

·  강의 슬라이드를 읽지 않고 충분히 설명하여 학생의 이해를 돕는가?
□ □

강의 운영

측면

·  올라온 질문에 대해 가능한 빠른 응답 및 피드백을 주는가? □ □

·  e-class에서 출석조건에 맞게 학습한 것을 확인하고 종합정보시스템에 접속 후 출석처리를 하는가? □ □

·  과제의 양과 내용의 난이도가 강의 및 학습 시간분량에 맞는가? □ □



2. 이러닝콘텐츠 (Youtube 영상) 업로드
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

1) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼 클릭하여, 편집 모드로 전환

2) 자료 및 활동을 추가할 주차 영역의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

3) 학습활동의 [이러닝콘텐츠] 버튼 클릭
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

4) 영상의 제목 작성

5) 동영상 선택 메뉴에서 [콘텐츠 선택] 버튼 클릭
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

→콘텐츠 제목 입력

→콘텐츠 설명 작성 (필수 작성 아님)

→ Youtube 콘텐츠 주소 공식 (https://www.youtube.com/embed/콘텐츠고유값)

→강의 콘텐츠의 학습 분량(시간) 입력

6) [신규등록] 버튼 클릭

7) 필요한 정보 입력
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• 적용하고픈 주소 : https://www.youtube.com/watch?v=PGQcELaW_n8

• E-class 입력공식 : https://www.youtube.com/embed/콘텐츠고유값

• 입력결과 : https://www.youtube.com/embed/PGQcELaW_n8

2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

* 콘텐츠 고유값: url의 ‘=’ 다음의 값
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Ex. 적용해보기
콘텐츠 고유값

Ex.   콘텐츠 주소 url : https://www.youtube.com/watch?v=PGQcELaW_n8

콘텐츠 고유값 : PGQcELaW_n8
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

8) 필요한 정보 입력 후 [저장] 버튼 클릭

9) 해당 영상이 목록에 등록되면 체크박스 선택한 후, [선택] 버튼 클릭
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

→모바일에서 진도체크는 불가능하며, 플레이어 재생이 되지 않습니다. (* 이러닝콘텐츠 모듈 전체 해당)

10

11

10) 진도 관리 유무와 온라인출석부 반영 여부 선택

11) 해당 페이지 가장 하단에 있는 [저장] 버튼 클릭
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2. 이러닝콘텐츠(Youtube 영상) 업로드

12

12) 학생들은 해당 모듈을 클릭하여 유튜브 영상을 시청하며, 창이 열려있는 시간을 기준으로 진도체크 진행
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3-1) 퀴즈 등록

3-2) 퀴즈 편집 (문제 추가)

3-3) 퀴즈 유형

3-4) 퀴즈 편집

3-5) 퀴즈 채점

3-6) 활용

3-7) FAQ

3. 퀴즈
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3-1. 퀴즈 등록

1) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼을 클릭하여, 편집 모드로 전환

2) 자료 및 활동을 추가할 주차 영역의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

3) 학습활동의 [퀴즈] 버튼 클릭
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3-1. 퀴즈 등록

4) 제목 및 설명 입력

5) 퀴즈 기간, 성적, 피드백 표시 등 설정

* 퀴즈 설정에 대한 설명은 다음 페이지에서 확인

6) [저장] 버튼 클릭
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[기본]

- 제목: 퀴즈의 제목 입력

- 설명: 퀴즈에 대한 설명 입력

- 메인 화면에 설명 보이기: 설명에 입력한 내용이 강의실 홈에서 퀴즈 모듈 아래에 등장

[퀴즈 기간 설정]

- 시작 일시: 퀴즈 시작 일시 설정

- 종료 일시: 퀴즈 종료 일시 설정

- 시간제한: 학생은 퀴즈 응시 시작 후, 시간제한 내에 응시 완료해야 함

- 시간제한 초과 시: 학생이 시간제한 내에 완료하지 못했을 경우 학생의 퀴즈를

어떻게 제출할 것인지를 결정

* 현재까지의 응시 내용 자동 제출

* 유예기간 내 제출 버튼 눌러 응시 완료

(학생들에게 유예기간을 주어 답안 수정 없이 제출 버튼을 눌러 응시를 완료할 수 있게 함)

* 종료 전 제출하지 않은 내용은 성적 반영에서 제외

- 제출 유예 기간: 시간제한 초과 시 ‘유예기간 내 제출 버튼을 눌러 응시 완료

(유예기간 중 답안 수정 불가)’ 로 설정한 경우 허용된 추가 시간 설정

3-1. 퀴즈 등록
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3-1. 퀴즈 등록

[성적]

- 카테고리 선택: 성적부에서 퀴즈 성적이 해당되는 카테고리 설정

* ‘성적부’ 매뉴얼에서 카테고리에 대해 확인

- 통과 점수: 활동 및 강좌이수완료에 사용. 성적부에서 통과 성적은 초록색, 

실패 성적은 빨간색으로 표시

* ’학습이수현황’ 매뉴얼에서 확인

- 답안 제출 가능 횟수: 학생의 퀴즈 응시 횟수 설정

- 채점 방법: 답안 제출 가능 횟수가 2회 이상일 때, 최종 성적을 계산하는 방법 선택

(최고 점수 / 평균 점수 / 최초 응시 / 마지막 응시)

[퀴즈 서식]

- 한 페이지 당 문제 개수: 퀴즈 응시 화면 한 페이지에 표시될 문제 개수 설정

- 문제이동: 자유로운 이동 / 순서대로 이동

* ‘순서대로 이동’으로 설정하면 학생은 문제를 순서대로 풀어야 하며, 이전 문제로 이동하거나

다음 문제로 건너뛸 수 없음
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3-1. 퀴즈 등록

[실시 방식]

- 답안 뒤섞기: 문제의 보기를 정해진 순서없이 무작위로 나타남{다수의 보기가 생성되는 문제

유형(ex. 선다형, 짝찾기형)에 한해 적용}

- 퀴즈 제시 방식: 학습자는 다양한 방식으로 퀴즈 응시 가능

* 응시 후 피드백 제공: 퀴즈 제출 완료 후에 피드백 제공

* 적응 모드: 학생이 퀴즈 응시 중에 [체크] 버튼 클릭하여 각 문제에 대한 정답 여부를 확인하며, 

여러 번 시도 가능. 답이 틀린 경우 시도 횟수 만큼 감점

(퀴즈 설정의 피드백 표시 > ‘응시 중’ 에 ‘점수’ 가 체크되어 있으면 학생은 자신이 획득하는

점수를 확인 할 수 있음)

(문제 설정의 다수 시도 > ‘응시 1회 당 감점비율’ 이 설정되어야 함)

* 적응 모드(감점 없음): 적응 모드와 동일하며 여러 번 시도하여도 감점되지 않음

* 즉각적인 피드백: 학생이 퀴즈 응시 중 [체크] 버튼을 클릭하여 각 문제에 대한 피드백을

확인할 수 있음

- 한 번 응시할 때 재시도 허용: 퀴즈 제시 방식을 ‘즉각적인 피드백’ 으로 선택 시 학습자가 특정

문제를 응시한 후 재시도할 수 있도록 설정

- 최종 결과에 응시 기록 누적: 성적 > 답안 제출 가능 횟수를 2회 이상 설정 시, 새로운 응시에서

지난번 응시 기록을 보여주도록 설정. 매 응시마다 새로운 퀴즈를 보여주고 싶을 경우, 

‘아니오’로 설정
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3-1. 퀴즈 등록

[피드백 표시]

- 응시 중: 학생이 퀴즈 응시 중에 [체크] 버튼을 클릭하여 문제 별로 피드백 확인 가능.             

퀴즈 제시 방식을 ‘적응 모드 / 적응 모드(감점 없음) / 즉각적인 피드백’ 으로 선택 시 활성화

- 응시 직후: 응시 바로 직후 피드백 확인

- 응시 후 퀴즈 마감 전: 응시 후 퀴즈 종료 일시 전에 피드백 확인

- 퀴즈 마감 이후:  퀴즈 종료 일시 이후에 피드백 확인

- 응시내역: 문제와 학생이 입력한 답안 확인 가능

- 정답여부: 학생이 입력한 답이 정답인지 아닌지 표시하여 확인 가능

- 점수: 학생이 획득한 점수 확인가능

- 구체적 피드백: 교수자가 퀴즈 결과 페이지에서 학생 개별적으로 작성한 댓글 확인 가능

- 일반적인 피드백: 문제를 등록할 때 입력한 일반적인 피드백을 모든 학생에게 확인 가능

- 정답: 문제의 정답 확인
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3-2. 퀴즈 편집 (문제 추가)

1) [중간고사] 클릭

2) [퀴즈 편집] 버튼 클릭

* 좌측 메뉴 퀴즈 관리 >> [퀴즈 편집] 클릭하여 이동 가능
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3-2. 퀴즈 편집 (문제 추가)

신규 문제 - 퀴즈 내에서 바로 신규 문제 추가

1) [추가] 버튼 클릭

2) [신규 문제] 클릭

3) 문제유형을 선택하고, [추가] 버튼 클릭
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3-2. 퀴즈 편집 (문제 추가)

문제은행으로부터 - 문제은행에서 문제를 먼저 등록한 후, 퀴즈 내에서 문제은행에 등록된 문제 추가

1) [추가] 버튼 클릭

2) [+ 문제은행으로부터] 클릭

3) 카테고리 선택하고 문제를 선택한 후 [선택한 문제를 퀴즈에 추가] 버튼 클릭
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3-2. 퀴즈 편집 (문제 추가)

랜덤 문제 - 문제은행 카테고리 내에서 랜덤으로 문제 출제 가능

1) [추가] 버튼 클릭

2) [랜덤 문제] 클릭

3) ‘존재하는 카테고리에서 무작위 문제 출제’ 에서 카테고리 선택하고

해당 카테고리에서 출제할 문제 수 선택한 후 [랜덤 문제 추가] 버튼 클릭

[!] 랜덤 문제로 추가 시, 점수가 자동으로 1점으로 처리됨

문제은행에서 문제 제작 시, 기본점수를 3점으로 배점 했어도 랜덤문제를 통해 끌어올 경우

점수가 바뀌므로 수동으로 변경 필요
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3-3. 퀴즈 유형 - 선다형(예시)

122

한성 E-class사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

3-3. 퀴즈 유형 - 선다형

제시되는 복수의 보기 중 정답을 선택하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인

강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 예시에 따라 문제를 분류하는

기준 입력(실제 시험에서는 표시되지 않음)

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백(학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고

있는지 알려주고 싶을 때 사용)

- 정답 개수: 단답만(1개) / 다답 허용(2개 이상) 

- 보기 순서 섞기: 보기 순서를 무작위로 나열(부정 행위 방지)

- 보기 형식: (1.,2.,3.) / (a.,b.,c.) / (i.,ii.,iii.) 등 보기 형식 설정
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3-3. 퀴즈 유형 - 선다형

제시되는 복수의 보기 중 정답을 선택하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남

[답]

- 보기: 정답을 포함한 여러 개의 보기 입력

- 점수인정비율: 보기의 점수인정비율 설정

* 단답 문제

정답의 점수인정비율은 ‘100%’, 오답의 점수인정비율 ‘없음’ 으로 설정

* 다답 허용 문제

각 정답의 점수인정비율 합이 100%가 되어야 함

점수인정비율 100%를 정답의 개수로 나누어 입력

(ex. 정답이 3개일 경우, 각 정답의 점수인정비율은 33.33333%를 입력)
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3-3. 퀴즈 유형 - 선다형

활용)  2개 이상의 정답 중 1개만 선택해도 정답으로 인정하고 싶을 때

- 정답 개수 ‘단답만’ 선택

- 정답인 보기의 점수인정비율 모두 ‘100%’ 로 설정

활용)  다중 답안 객관식에서 다른 오답을 선택하면 무조건 0점 처리하고 싶을 때

- 정답 개수 ‘다답 허용’ 선택

- 각 정답의 점수반영비율 합이 100%가 되어야 함

- 오답의 점수반영비율 ‘-100%’ 으로 설정 (정답이 2개인 문제에 정답1개와 오답1개를 선택할 경우, 0점 처리됨)

ex. 답안 4개(정답 2개/ 오답 2개)

→정답 50% / 정답 50% / 오답 -100% / 오답 -100%

ex. 답안 5개(정답3개/ 오답2개)

→정답 33.333% / 정답 33.333% / 정답 33.333% / 오답 -100% / 오답 -100%

* 오답의 점수반영비율을 ‘없음’으로 설정할 시, 정답과 오답을 같이 선택해도 정답이 모두 들어있으면 만점 처리됨
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3-3. 퀴즈 유형 - 서술형(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - 서술형

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인

강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 예시에 따라 문제를 분류하는

기준 입력(실제 시험에서는 표시되지 않음) 

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

‘기말고사 01번, 02번, 03번...’ 순으로 일의 자리 앞에 0 붙여야 함

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백(학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고

있는지 알려주고 싶을 때 사용)

문제에 대해 자유롭게 답변하는 에세이 형태의 문제 유형

문제를 등록할 때 미리 정답을 등록하지 않는 유형으로, 교수자 또는 채점자가 학습자의 답변을 검토하고 점수 부여

(자동 채점은 지원되지 않음) 
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3-3. 퀴즈 유형 - 서술형

문제에 대해 자유롭게 답변하는 에세이 형태의 문제 유형

문제를 등록할 때 미리 정답을 등록하지 않는 유형으로, 교수자 또는 채점자가 학습자의 답변을 검토하고 점수를 부여

(자동 채점은 지원되지 않음)

[답안 선택사항]

- 답안 형식: HTML 편집기 / HTML 편집기(파일 선택 가능) / 일반 에디터 / 

일반 에디터(폰트 크기 조정 불가능) / 인라인 텍스트(직접 입력) 없음

- 텍스트 입력: 텍스트 편집기에 텍스트를 입력해야 하는지 여부 결정

- 입력값 사이즈: 학생 화면에서 보여질 답안 입력값 사이즈 설정

- 파일 첨부 가능여부: 파일 첨부 가능 여부 설정

- 첨부파일 수: 점수 반영을 위해 제출하는 첨부파일의 최소 등록 개수 설정

[답안 양식]

- 답안 양식: 답안 작성에 참고할 수 있도록 답안 작성 기준, 형식과 같은 내용 입력(‘답안 양식’

란에 입력한 내용은 실제 학생의 답안 입력창 상단에 나타남)

128

한성 E-class사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

3-3. 퀴즈 유형 - 주관식 단답형(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - 주관식 단답형

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

- 대소문자 구분 여부: 알파벳 대소문자를 구분하여 정답을 적용할지를 결정

주어진 문제에 정해진 짧은 단어 또는 구(phrase)와 같은 답을 작성하여 제출하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남
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3-3. 퀴즈 유형 - 주관식 단답형

[답]

- 정답: 정답 입력

- 점수인정비율: 정답의 점수인정비율 설정

* 정답 채점 방식

적어도 하나의 답안 제시

빈 칸으로 남겨진 답안은 사용되지 않음

’ * ’ 는 와일드카드로 어떤 문자로도 대치될 수 있으며, 

첫번째 일치하는 답안이 채점과 피드백 하는 데 사용
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주어진 문제에 정해진 짧은 단어 또는 구(phrase)와 같은 답을 작성하여 제출하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남
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3-3. 퀴즈 유형 - 주관식 단답형

활용)  주관식 단답형 문제의 답을 여러 개 입력할 수 있도록 설정하고 싶습니다. 

주관식 단답형 문제에서 여러 개의 답을 입력할 수 있으려면,  * (와일드 카드) 를 사용하여 문제 생성

ex. 

문제: 물질의 상태 세가지는?

정답: 고체, 액체, 기체

- 답이 2개 이상인 경우, 답 사이 및 앞뒤에 * 입력

- 학생은 * 자리에 띄어쓰기나 ‘ , ’ 와 같은 문자를 입력하여도 정답이 될 수 있음

- 순서를 바꿔서 답을 입력할 수 있기 때문에 답안에 아래 경우의 수를 모두 작성하고 점수반영비율은 100%로 설정

( *고체*액체*기체* / *고체*기체*액체* / *액체*고체*기체* / *액체*기체*고체* / *기체*액체*고체* / *기체*고체*액체* )

- 정답이 2개 혹은 3개로 개수가 딱 고정되어 있는 경우에 사용하는 것 추천

- 정답이 될 수 있는 여러 개 답 중에 2개, 3개를 입력하는 문제의 경우, 정답이 될 수 있는 경우의 수가 많기 때문에 답안 더 많이 작성

132

한성 E-class사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

3-3. 퀴즈 유형 - OX형(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - OX형

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

- 정답: 참 / 거짓 여부 선택

주어진 문제의 참/거짓 여부를 선택하는 문제 유형

134
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3-3. 퀴즈 유형 - 짝찾기형(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - 짝찾기형

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

- 순서 섞기: 문제 순서 무작위로 나열 (부정 행위 방지)

연관된 단어 찾기 문제이며, 서로 관련이 있는 문항-답, 보기-보기를 찾는 문제 유형

복수의 문제와 답을 출제하고, 학습자가 각 문제에 해당하는 답 선택
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3-3. 퀴즈 유형 - 짝찾기형

ex. 각 나라와 수도를 연결하세요.

• 대한민국

• 중국

• 일본

• 도쿄

• 서울

• 베이징

[답]

- 문제/답: 문제와 그에 대한 답 입력

* 정답 선택 방식

최소한 2개의 문제와 3개의 답안 제시

비어있는 문제에 대한 답을 제공하기 위해 별도의 오답 제공 가능

내용이 들어있지 않은 문제 및 답안은 무시
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연관된 단어 찾기 문제이며, 서로 관련이 있는 문항-답, 보기-보기를 찾는 문제 유형

복수의 문제와 답을 출제하고, 학습자가 각 문제에 해당하는 답 선택
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3-3. 퀴즈 유형 - 빈칸 채우기형(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - 빈칸 채우기형

문장 또는 문단을 제시하고 빈칸에 알맞은 답을 선택하거나 작성하는 문제 유형

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

단답형: {기본점수(숫자):SHORTANSWER:=정답} 

선다형: {기본점수(숫자):MULTICHOICE=정답#OK ~오답#Wrong} 

수치형: {기본점수(숫자):SHORTANSWER:=정답:오차범위} 

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

- 순서 섞기: 문제 순서 무작위로 나열 (부정 행위 방지)

*다음장에 추가 설명
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3-3. 퀴즈 유형 - 빈칸 채우기형

문장 또는 문단을 제시하고 빈칸에 알맞은 답을 선택하거나 작성하는 문제 유형

ex. 대한민국의 수도는 {2:SHORTANSWER:=서울}이고, {3:MULTICHOICE:~일본#Wrong ~=미국#OK ~중국#Wrong}의 수도는 워싱턴이다.
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단답형: {기본점수(숫자):SHORTANSWER:=정답} 

선다형: {기본점수(숫자):MULTICHOICE=정답#OK ~오답#Wrong} 

수치형: {기본점수(숫자):SHORTANSWER:=정답:오차범위} 

점수 단답형 정답 점수 선다형 정답오답 오답
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3-3. 퀴즈 유형 - 수치형(예시)
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[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

주관식 단답형과 유사하지만 답을 숫자로만 작성하는 문제 유형

숫자에 한해 입력이 가능하며, 허용 오차범위 내인 경우 정확한 값이 아니더라도 정답으로 인정될 수 있음

3-3. 퀴즈 유형 - 수치형
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[답]

- 정답: 정답, 정답으로 허용할 오차범위, 점수반영비율 입력

[단위조정]

- 단위조정: 채점 시, 단위를 포함할 것인지에 대해 결정

- 틀린 단위에 대한 감점: 단위가 틀릴 경우, 감점 점수 설정

- 단위 답이 다음과 같이 표시됩니다: 단위가 표시되는 형식 설정

- 단위 위치: 오른쪽 / 왼쪽

[단위]

- 유닛: 단위 입력

3-3. 퀴즈 유형 - 수치형
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주관식 단답형과 유사하지만 답을 숫자로만 작성하는 문제 유형

숫자에 한해 입력이 가능하며, 허용 오차범위 내인 경우 정확한 값이 아니더라도 정답으로 인정될 수 있음
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3-3. 퀴즈 유형 - All-or-Nothing Multiple Choice (예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - All-or-Nothing Multiple Choice 

제시되는 복수의 보기 중 정답을 선택하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

- 보기 순서 섞기: 보기 순서 무작위로 나열 (부정 행위 방지)

- 보기 형식: (1.,2.,3.) / (a.,b.,c.) / (i.,ii.,iii.) 등 보기 형식 설정
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[답]

- 보기: 정답을 포함한 여러 개의 보기 입력

- Correct: 보기 중에 정답만 체크

* 선다형의 다답 허용과 구분되는 점은, 정답을 모두 맞췄을 경우에만 기본 점수 부여

Ex) 정답이 2개인 문제에서 1개의 정답만 맞췄을 경우 (기본점수 2점)

- 선다형의 다답 허용 : 50%의 정답을 인정하여 1점으로 자동 채점

- All-or-Nothing Multiple Choice : 모든 정답을 맞추지 못했으므로 0점으로 자동 채점
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3-3. 퀴즈 유형 - All-or-Nothing Multiple Choice 

제시되는 복수의 보기 중 정답을 선택하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남
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[다수 시도]

- 응시 1회 당 감점비율 : 응시 1회 당 기본점수에서 감점할 비율 선택

* 적응모드를 통해 다수 시도를 이용할 경우에는 0%로 두어야 감점 처리 없이 재응시 가능

* 중간/기말고사와 같이 단 1번의 응시 기회만 주어져야 할 경우, 100% 선택
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3-3. 퀴즈 유형 - All-or-Nothing Multiple Choice 

제시되는 복수의 보기 중 정답을 선택하는 문제 유형

문항을 등록할 때 답을 같이 입력하여, 시험 종료 후 자동으로 채점이 되고 점수가 나타남
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3-3. 퀴즈 유형 - 설명(예시)
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3-3. 퀴즈 유형 - 설명

[기본]

- 카테고리: 생성할 문제의 문제은행 카테고리 설정(기본값은 현재 접속 중인 강의실의 문제은행)

- 문제 분류명: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 

예시에 따라 문제를 분류하는 기준 입력

실제 시험에서는 표시되지 않음

→문제 분류명은 오름차순으로 정렬할 때 순서대로 보이기 위해서는

“기말고사 01번, 02번, 03번...” 순으로 일의 자리 앞에 0 입력

- 문제 내용: 출제할 문제 입력

- 기본 점수: 문제를 맞출 시 부여되는 점수 입력

- 일반적인 피드백: 모든 학생들에게 보여지는 피드백

학생들에게 문제가 어떤 지식에 대해 묻고 있는지 알려주고 싶을 때 사용

설명은 문제 유형이 아니라 퀴즈 내 설명 등의 부가적인 문구 및 이미지를 표시하는 유형

퀴즈 안내, 시작/종료 또는 사전 설명을 제공하는 등의 용도로 사용
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3-4. 퀴즈 편집

1) 학생이 받을 수 있는 퀴즈의 최고 점수로, 성적부에 반영되는 점수

2) 각 문제 배점의 총합

* 퀴즈의 최고점수와 총점은 다를 수 있음

이 때, 총점과 최고점수 비율에 맞춰 자동으로 최고점수 계산

3) 문제 순서를 정해진 순서없이 무작위

4) 문제 미리보기 및 삭제할 수 있으며, 배점 변경 가능

5) 퀴즈 응시 화면 한 페이지에 표시될 문제 개수 설정
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3-5. 퀴즈 채점 - 점수 확인

1) 퀴즈아이콘 클릭

2) [응시: *명] 버튼 클릭

* 좌측 메뉴 퀴즈 관리 >> ‘결과’ 클릭하여 이동 가능
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3-5. 퀴즈 채점 - 서술형 문제

서술형 문제가 포함되어 있으면 학생의 퀴즈 성적이 ‘미채점’ 으로 표시

서술형 문제는 문제를 등록할 때 미리 정답을 등록하지 않기 때문에, 교수자 또는 채점자가 학습자의 답변을 검토하고 점수 부여

1) [미채점] 클릭

2) [댓글 작성 또는 점수 덮어쓰기] 버튼 클릭
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3-5. 퀴즈 채점 - 서술형 문제

서술형 문제가 포함되어 있으면 학생의 퀴즈 성적이 ‘미채점’ 으로 표시

서술형 문제는 문제를 등록할 때 미리 정답을 등록하지 않기 때문에, 교수자 또는 채점자가 학습자의 답변을 검토하고 점수 부여

3) 하단에 점수 입력하고 [저장] 버튼 클릭
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3-6. 활용 - 재채점

문제의 정답이 잘못 설정되었을 때 문제를 수정한 후 재채점 가능

1) 문제은행에서 문제 수정

* 선다형 문제의 정답 개수(단답만 / 다답 허용)는 변경하지 않음

* 짝찾기형 문제는 답을 수정하여도 재채점 되지 않음

2) 퀴즈 결과 페이지로 이동하여, 모든 응시 결과를 [전체 선택] 한 후 [선택된 시도 재채점] 버튼 클릭
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3-6. 활용 - 사용자 재응시 설정

응시내역 삭제 후 재응시 설정

1) 퀴즈 결과 페이지로 이동하여, 학생의 응시내역을 선택한 후 [선택한 응시내역 삭제] 버튼 클릭

* 삭제한 응시내역은 복구 불가능

* 퀴즈 응시 기간이 아직 끝나지 않은 경우, 재응시 설정할 필요 없음
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3-6. 활용 - 사용자 재응시 설정

응시내역 삭제 후 재응시 설정

2) 좌측 메뉴 퀴즈 관리 >> ‘사용자 재응시 설정’ 클릭

3) [사용자 재응시 설정 추가] 버튼 클릭

4) 사용자를 선택하고 퀴즈 응시 기간, 시간제한, 답안 제출 가능 횟수 설정한 후 [저장] 버튼 클릭
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3-6. 활용 - 사용자 재응시 설정

응시내역 삭제하지 않고 재응시 설정

1) 좌측 메뉴 퀴즈 관리 >> ‘사용자 재응시 설정’ 클릭

2) [사용자 재응시 설정 추가] 버튼 클릭

3) 사용자를 선택하고 퀴즈 응시 기간, 시간제한, 답안 제출 가능 횟수 설정한 후 [저장] 버튼 클릭

* 기존에 설정한 답안 제출 횟수보다 크게 설정 (ex. 기존 퀴즈에서 답안 제출 횟수를 1로 설정했으면, 사용자 재응시 설정에서는 2로 설정)

* 학생의 응시한 내역을 유지한 채로 재응시를 할 수 있도록 설정하려면, 퀴즈 설정의 ‘최종 결과에 응시 기록 누적’을 ‘예’ 로 설정
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3-7. FAQ

Q) 퀴즈 소요시간이 시간제한보다 더 크게 기록되었습니다. (ex. 시간제한은 5분인데, 학생의 소요시간은 5분을 초과하였습니다.)

A) 학생이 응시를 완료하지 않고 브라우저를 끄는 경우에 시스템은 주기적으로 시험 답안을 자동으로 제출합니다.

따라서 그 주기에 따라 소요 시간이 길어질 수 있습니다. 

하지만 실제 학생에게 답안 작성 시간이 더 부여된 것은 아닙니다.
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3-7. FAQ

Q) 제출된 응시내역에 학생이 입력한 답안이 없습니다. 

A) 학생이 퀴즈를 응시할 때, 하단의 [다음 페이지] 버튼을 클릭하여야 학생이 입력한 답안이 저장됩니다. (PC / 모바일 동일)

따라서 학생이 [다음 페이지] 버튼을 클릭하지 않은 상태로 제출되었기 때문에 답안이 저장되지 않은 것입니다. 

* 한 페이지 당 문제 개수가 많을 경우, 이와 같이 [다음 페이지] 버튼을 클릭하지 않은 상태로 제출되면 답안이 한꺼번에 저장되지 않으므로

한 페이지 당 1문제씩 보이도록 설정하는 것이 좋습니다. 
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3-7. FAQ

Q) 학생이 서술형 문제의 답을 작성할 때, 텍스트 에디터 내에 이미지를 삽입할 수 있도록 설정하고 싶습니다. 

A) 서술형 문제를 등록할 때, 답안 선택사항 > ‘답안 형식’ 을 ‘HTML 편집기(파일 선택 가능)’ 으로 선택합니다.

텍스트 에디터의 이미지 아이콘을 클릭한 후, [불러오기] 버튼을 클릭하여 이미지 파일을 삽입할 수 있습니다. 
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3-7. FAQ

Q) 학생이 서술형 답안 입력 후 [다음 페이지] 버튼 클릭 시, 다음 페이지로 넘어가지 않는 문제가 발생합니다. 

A) 아래 한글(HWP)나 웹 브라우저에서 작성된 내용을 복사+붙여넣기 할 경우, 불필요한 태그가 함께 입력되어 다음 페이지로 넘어가지 않습니다.

그러한 경우에는 붙여넣기 할 때 Ctrl+Shift+V를 이용해서 입력하거나, 서술형 답안을 작성할 때 직접 타이핑하여 입력해야 합니다.
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3-7. FAQ

Q) 문제 내용 또는 보기에 이미지 추가 시, 이미지가 깨져보입니다.

A) 클립보드 붙여넣기 사용 시, 이미지가 깨져보일 수 있어 이미지 추가 버튼을 이용하여 ‘파일‘ 업로드 방식으로 업로드해야 합니다.
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4-1. 문제은행

퀴즈에 출제할 문제를 문제은행에 미리 등록 (문제은행 카테고리별로 문제 생성시, 학생마다 다른 랜덤 문제 제공 가능)

1) 강의실 좌측 메뉴 기타 관리 >> 문제은행 클릭

2) [새 문제 만들기] 버튼 클릭

3) 추가할 문제 유형을 선택하고, [추가] 버튼 클릭 (ex. 선다형 선택) 
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4-1. 문제은행

4) 기본에서 문제 분류명 / 문제 내용 / 기본 점수 등 입력

5) 문제의 답안 보기 입력

정답인 보기의 점수반영비율을 ‘100%’ 로 설정

6) [저장] 버튼 클릭

165

한성 E-class사용법

4

5

6



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

4-2. 문제은행 활용 - 카테고리

문제은행의 카테고리는 컴퓨터의 폴더처럼 생각할 수 있으며, 동일한 유형의 문제 분류할 수 있음

예를 들어, 퀴즈 별로 카테고리를 생성할 수 있고, 강의 내용 별로 카테고리를 생성하여 문제 등록할 수 있음

좌측 메뉴 고급 강좌 관리 >> 문제 은행 >> ‘카테고리’ 에서 카테고리 추가 및 편집할 수 있음
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4-2. 문제은행 활용 - 내보내기

한 강좌에 등록한 문제를 다른 분반에 복사하거나, 백업 파일로 관리할 수 있음

1) 좌측 메뉴 고급 강좌 관리 >> 문제 은행 >> ‘내보내기’ 클릭

2) 파일 형식에서 ‘무들 XML형식’ 선택

3) 내보내기 할 카테고리를 선택한 후 [파일로 문제 내보내기] 버튼 클릭
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4-2. 문제은행 활용 - 가져오기

내보내기하여 저장된 문제 파일을 다른 강좌에 가져올 수 있음

1) 좌측 메뉴 고급 강좌 관리 >> 문제 은행 >> ‘가져오기’ 클릭

2) 파일 형식에서 ‘무들 XML형식’ 선택

3) 문제를 넣을 카테고리 선택

4) 문제 파일을 업로드 후 [가져오기] 버튼 클릭
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퀴즈 혹은 문제은행에 문제를 일괄 등록

1) 강의실 좌측 메뉴 기타 관리 >> 문제 일괄 등록 클릭

2) 특정 퀴즈에 문제 등록 시, 해당 퀴즈의 [엑셀등록] 버튼 클릭/ 문제은행에 문제 등록 시, [엑셀파일을 이용하여 강좌내 문제은행에 문제를 등록하기] 버튼 클릭

3) [엑셀양식 다운로드] 버튼 클릭

한성 E-class사용법
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4-3. 문제 일괄 등록
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4) 다운로드 받은 엑셀 양식 ‘download_sample’ 열기
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5) 양식에 맞게 엑셀 파일에 문제 입력

(1) 문제 유형 입력: 객관식/ 주관식/ 에세이/ 참거짓

(2) 명칭 입력: 문제은행에서 문제를 관리하기 위해 사용되며, 문제를 분류하는 기준 입력 (예. 중간고사 1번 문항) (실제 시험에서는 표시되지 않음)

(3) 질문 입력

(4) 보기 입력: 주관식 유형의 정답은 ‘정답’이 아닌 ‘보기’에 작성

(5) 정답 입력: 참거짓 유형의 정답은 참은 1, 거짓은 2로 입력

(6) 배점 입력

(7) 정답해설 입력

6) 모든 문제 입력 후 파일 저장
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7) [파일 선택] 클릭

8) 문제 입력한 엑셀 파일 클릭

9) [열기] 클릭

7

8

9

172

⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

4-3. 문제 일괄 등록
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10) [엑셀자료 불러오기] 클릭

10
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11) 내용 확인 후, [문제등록 실행] 클릭

12) 문제 일괄 등록 완료 (주의 : 문제등록 후 뒤로가기시 중복등록됨)

11

* 등록실패한문항이있는경우, 수정하여해당문항만재등록필요

⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼
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5-1) 토론방 등록 및 설정

5-2) 토론방 참여

5-3) 토론방 평가

5-4) 토론방 유형

5-5) 팀 토론방 설정

5-6) 팀 토론방 - 주제글 쓰기

5. 토론방

175



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

5-1. 토론방 등록 및 설정

1) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼 클릭하여, 편집 모드로 전환

2) 자료 및 활동을 추가할 주차 영역의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

3) 학습활동의 ‘토론방’ 클릭

. 
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5-1. 토론방 등록 및 설정

4) 제목 및 설명을 입력하고, 토론방 유형 선택

5) 성적, 평가 등 설정

* 토론방 설정에 대한 설명은 다음 페이지에서 확인 가능

6) [저장] 버튼 클릭
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5-1. 토론방 등록 및 설정

[기본]

- 제목: 토론방의 제목 입력

- 설명: 토론방에 대한 설명 입력

- 메인 화면에 설명 보이기: 설명에 입력한 내용이 강의실 홈에서 토론방 모듈 아래에 나타남

- 토론방 유형

* 1인 1주제 형식: 각각 1개 주제를 등록하고, 서로 의견을 주고 받는 토론

* 단독 주제 형식: 교수자가 주제를 제시하고, 학습자는 이 주제에 대한 의견을 남기는 토론

(기본 > ‘설명’ 에 토론 주제 입력) 

* 블로그 형식: 블로그 형식으로 자유롭게 글을 작성하는 토론

* 일반 형식: 자유롭게 주제와 의견을 작성할 수 있는 토론 (기본 설정) 

* 질의응답 형식: 제시된 주제에 학습자가 답변을 남기면 다른 학습자의 답변을 볼 수 있는 토론

[토론 잠금]

- 비활동 기간 후 토론 잠금: 일정 기간 활동이 없으면 토론방이 자동으로 잠길 수 있음

교수자는 토론글 및 답변을 등록하여 잠금 해제 가능
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5-1. 토론방 등록 및 설정

[성적]

- 카테고리 선택: 성적부에서 과제 성적이 해당되는 카테고리 설정

* ‘성적부’ 매뉴얼에서 카테고리에 대해 확인할 수 있음

- 통과 점수: 활동 및 강좌이수완료에 사용

성적부에서 통과 성적은 초록색, 실패 성적은 빨간색으로 표시
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5-1. 토론방 등록 및 설정

[평가]

- 평가 가능한 역할: 활동이 저장되기 전에는 역할 확인이 되지 않음

- 집계 유형: 평가 없음 / 평균 / 평가 개수 / 최고 평가 / 최저 평가 / 평가 합계

- 척도 > 유형: 점수 / 척도 / 없음

* 평가를 위해 ‘집계 유형’ 을 선택한 경우 활성화

- 척도 > 척도: 척도 > 유형에서 ‘척도’ 선택 시, 사용할 척도 선택

- 척도 > 최고 점수: 척도 > 유형에서 ‘점수’ 선택 시, 최고 점수 설정

* ex. 최고 점수 10점인 경우

1) 평가합계 : 교수자가 평가한 토론글의 성적 합계

→ 토론글의 총 합계가 최고 점수인 10점 이상일 경우에는 10점까지만 부여

2) 평균 : 교수자가 평가한 토론글들의 평균

3) 평가개수 : 교수자가 평가한 토론글의 개수

4) 최고평가 : 교수자가 평가한 토론글 중 최고 점수

5) 최저평가 : 교수자가 평가한 토론글 중 최저 점수

- 평가 기간 제한: 평가 기간 설정

- 시작 일시: 토론방 평가 시작 일시 설정

- 종료 일시: 토론방 평가 시작 일시 설정

* 평가 기간을 설정하면 평가 기간에 등록된 토론글에 대해서만 평가할 수 있음

평가기간 이전(또는 이후)에 등록된 토론글은 점수를 입력할 수 없음
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5-2. 토론방 참여

(1) [주제글쓰기] 버튼 클릭

(2) 제목, 내용을 입력하고 [등록하기] 버튼 클릭

* 글이 등록되면 30분 내에 글을 수정할 수 있으며 이후 글 수정이 불가능

* ‘고정’ 을 체크하면 해당 주제글이 토론방 상단에 고정

181
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[답변 등록]
토론방의 주제글을 클릭한 후, 답변 등록을 클릭하여 답변 등록

* 글이 등록되면 30분 내에 글을 수정할 수 있으며 이후 글 수정이 불가능

1) 토론글 수정 및 삭제 등의 설정 가능

- 퍼머링크: 특정 토론글에 할당된 URL을 의미

퍼머링크를 클릭하면 해당 글에 강조 표시되고, 주소창에 해당 글의 URL이 표시

URL을 복사 붙여넣기 하여 다른 사람과 쉽게 특정 토론글을 공유할 수 있음

- 원글 보기: 해당 글의 원글에 강조 표시

- 수정: 토론글 수정

- 분리하여 새 주제로 등록: 답변 글을 새로운 주제글로 등록

- 삭제: 토론글 삭제

- 답변 등록: 토론글의 답변 등록

2) 주제글의 답변 정렬 형식 설정

- 주제글 중심으로 보기 / 글 목록으로 보기 / 오래된 순으로 보기 / 최신 순으로 보기

3) 강의실에 등록된 다른 토론방으로 주제글 이동 가능

4) [고정] 버튼을 클릭하면 해당 주제글이 토론방 상단에 고정

5-2. 토론방 참여
주제글

답변

답변의 답변

답변

182

한성 E-class사용법

1

2 3
4



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

5-3. 토론방 평가

1) 토론방에 등록된 주제글의 제목 클릭

2) 토론 글 하단에 ‘점수’ 입력

* 토론방 내에서 평가를 하기 위해서 토론방 설정의 평가 >> ‘집계 유형’ 설정

* 토론글을 평가할 수 있는 역할이 있으며, 토론방 설정의 평가 >> ‘평가 가능한 역할’ 에서 확인 가능

* 평가 가능한 역할의 사용자가 토론글에 점수를 입력하면 설정한 집계 유형에 맞춰 계산되며, 성적부에 자동으로 반영
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5-4. 토론방 유형 - 단독 주제 형식

주제글 쓰기

교수자가 토론 주제를 미리 제시하고 학습자는 답변만 등록할 수 있음

* 토론 주제글은 토론방 설정의 기본 >> ‘설명’ 에 입력
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5-4. 토론방 유형 - 블로그 형식

자유롭게 주제글 및 답변을 등록할 수 있으며 블로그 형태로 운영

답변을 등록하기 위해서 각 주제글 하단의 ‘이 주제에 대해 토론하기’ 클릭
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5-4. 토론방 유형 - 일반 형식

자유롭게 주제글 및 답변 등록 가능 (기본 설정)

186

한성 E-class사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

5-5. 팀 토론방 설정

1) 제목, 설명, 성적 등 설정

* 다른 설정 옵션은 앞선 ‘토론방’ 매뉴얼에서 확인할 수 있음

2) 기타 설정의 팀 모드 및 팀 분류 설정

* 팀 모드 - 폐쇄형 팀: 자신이 속한 팀의 활동만 볼 수 있고 다른 팀의 활동은 볼 수 없음

* 팀 모드 - 개방형 팀: 다른 팀의 활동도 볼 수 있음

* 팀 분류를 선택하면, 팀 분류 내의 팀에 배정된 학생들이 함께 토론방에 참여할 수 있음

3) [저장] 버튼 클릭

187

한성 E-class사용법

1
2

3



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

5-6. 팀 토론방 - 주제글 쓰기

1) [주제글쓰기] 버튼 클릭

2) 제목, 내용 입력

3) ‘전체 팀에 사본 게시’ 를 체크하면 모든 팀에게 동일한 주제글이 등록

‘팀’ 을 선택하여 팀 별로 주제글을 등록할 수 있음

4) [등록하기] 버튼 클릭

* 글이 등록되면 30분 내에 글을 수정할 수 있으며 이후 글 수정이 불가능

* ‘고정’ 을 체크하면 해당 주제글이 토론방 상단에 고정
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6. 게시물 (동영상, 퀴즈, 과제 등) 가져오기
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6. 게시물 (동영상, 퀴즈, 과제 등) 가져오기

1) 퀴즈를 복사할 과목 강의실에 입장 후 좌측 메뉴 하단 고급설정>>가져오기 클릭

2) 데이터 가져올 강좌 선택 후 [계속] 클릭

3) 데이터를 가져올 항목 선택 후 [다음] 클릭
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6. 게시물 (동영상, 퀴즈, 과제 등) 가져오기

4) 각 주차에서 가져올 콘텐츠 체크 후 [다음] 클릭

5) 앞에서 체크한 항목이 맞는지 검토

6) 체크한 항목에 문제가 없다면 [가져오기 수행] 버튼 클릭

*퀴즈를 가져올 경우, 퀴즈들끼리 서로 연동되어 있기 때문에 한 분반에서 수정하면 다른 분반에서도 수정된다는 점 참고

**퀴즈를 가져올 경우, 퀴즈의 시작시간 및 종료시간까지 그대로 복사해오기 때문에 현 분반에 맞는 날짜와 시간으로 수정
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7-1) 온라인 출석부 및 지각 기능 활성화하기

7-2) 온라인 출석부 관리하기

7-3) 온라인 출석부 설정 변경하기

7-4) 온라인 출석부 엑셀 다운로드

7-5) 학습이력현황 확인하기

7-6) 강좌기록 확인하기

7. 출석 정보 관리(온라인출석부)
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7-1. 온라인 출석부 및 지각 기능 활성화하기

1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 [기타 관리] >> [강좌설정] 클릭

2) [이수/진도 설정] 탭에서 [진도관리 사용여부], [온라인출석부 사용여부]를 ‘예’로 변경

3) 지각기능 사용 원할 경우, [지각기능 사용여부]를 ‘예’로 변경

4) [저장] 클릭
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7-2. 온라인 출석부 관리하기

1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 [성적/출석관리] >> [온라인출석부] 클릭

2) 개인별 출석 현황을 보기 위해 학생 이름 클릭

194

한성 E-class사용법

1

2



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

2000000

학생 1

010.0000.0000

3) 학생의 각 주차별 출석 현황 확인

* 각 주차에 업로드된 모든 동영상을 다 이수해야만 주차 출석이 ‘O’로 변경됨

4) 각 영상에 대한 구체적인 이수 현황을 보기 위해 총 학습시간 아래 [□회 열람] 클릭

5) 해당 동영상의 로그 기록(시작 시간, 종료 시간, 학습 시간, IP주소) 확인

5-ⓐ. 시작시간: 동영상 클릭하여 팝업이 된 시간

5-ⓑ. 종료시간: 동영상 창을 종료한 시간

5-ⓒ. 학습시간: 동영상 play 버튼을 클릭하여 실제로 재생한 시간

5-ⓓ. IP주소(기기 유형): 유저의 IP주소 및 기기 유형
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4
3

7-2. 온라인 출석부 관리하기

5

5-ⓐ 5-ⓑ 5-ⓒ 5-ⓓ
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6) 특정 사유로 인해 결석으로 표시된 학생을 출석으로 처리해야 할 경우, [출석인정] 클릭

7) 결석이 출석 처리로 변경된 것 확인

196
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7-2. 온라인 출석부 관리하기

2000000

학생 1

010.0000.0000

6

7
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7-3. 온라인 출석부 설정 변경하기

1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 [성적/출석관리] >> [온라인출석부] 클릭

2) 상단 메뉴 중 좌측 탭인 [온라인 출석부 설정] 클릭

* 온라인 출석부는 학사 일정으로 기본 셋팅되어 있음

3) 출석 총점수, 출석 최저점수, 지각 차감(지각기능 활성화 시), 결석 차감 설정 변경

197

한성 E-class사용법
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2
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7-3. 온라인 출석부 설정 변경하기

4) 각 주차의 시작일, 출석인정기간, 출석인정범위(%), 일괄출석 인정 설정 변경 가능

* 교수자가 직접 설정 가능한 영역이지만, 이미 지난 일정에 대해서는 변경 불가함 (→ 스마트원격교육센터(내선 8001)로 요청) 

* 지각인정기간, 지각인정범위(%)은 지각기능 활성화 시 노출됨

* ’출석인정범위’는 90%로, ‘지각인정범위‘는 30%로 기본 설정되어 있음

5) 설정 변경한 후 [저장] 클릭

한성 E-class사용법

5

지각기능 비활성화 지각기능 활성화

5
198
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1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 [성적/출석관리] >> [온라인출석부] 클릭

2) [Excel 다운로드] 클릭

199
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7-4. 온라인 출석부 엑셀 다운로드

1

2
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1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 [성적/출석관리] >> [학습이력현황] 클릭

2) 하단 학습 현황에서 [요약보기] / [상세보기] 탭을 통해 출석 외 정보도 확인 가능

3) 해당 정보는 [엑셀 다운로드] 클릭하여 파일로 보관 가능

200

한성 E-class사용법

7-5. 학습이력현황 확인하기

1

3

2



⚫ 스마트원격교육센터 _ ONE STOP manual 

※ 출결 여부에 대해 온라인 출석부의 동영상 로그 기록과 학생의 주장이 상이할 경우, 강의실의 전체 기록을 확인할 수 있습니다.

1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 중 [기타 관리] >> [강좌기록] 클릭

2) 상단의 항목 중 확인하고자 하는 정보에 따라 필터 값 설정

2-ⓐ) [전체 사용자]: 특정 학생의 강좌 기록 확인

2-ⓑ) [전체 기간]: 일자별로 강좌 기록 확인

2-ⓒ) [전체 강의자료 또는 학습활동]: 강의실 내 업로드한 콘텐츠별(영상, 퀴즈, 강의자료 등) 기록 확인

3) [기록 보기]를 클릭하여 세부내역 확인

201

한성 E-class사용법

1

2

학생1

학생2

학생3

학생4

학생5

학생6

오늘, 202X년 X월 XX일

202X년 X월 XX일(월요일)

202X년 X월 XX일(일요일)

202X년 X월 XX일(토요일)

202X년 X월 XX일(금요일)

202X년 X월 XX일(목요일)

강의개요

공지사항

강좌 Q&A

1주차 [03월 01일-03월 07일]

1주차 1강

1주차 2강

1주차 퀴즈

1주차 강의자료

강좌명

2-ⓐ 2-ⓑ 2-ⓒ
3

7-6. 강좌기록 확인하기
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(특정 학생으로 정렬한 경우)

4) 강의실 입장 후, 언제 어떤 활동들을 했는지 자세한 강좌 기록 확인 가능

5) 해당 정보는 최하단에서 다운 받을 파일 형식 선택 후 [다운로드] 클릭

7-6. 강좌기록 확인하기

202
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선택한 학생명

4

5



8-1) 성적부 성적항목 관리

8-2) 성적부 엑셀 다운로드

8. 성적부

203
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1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 중 [성적/출석관리] >> [성적부] 클릭

2) 좌측 2번째 탭인 [성적항목 관리]에서 성적 평가 방법에 따라 카테고리와 성적 항목* 변경 가능

* 퀴즈, 과제 모듈은 자동으로 성적 항목에 추가됩니다. 

* 카테고리별로 성적 집계 방식을 다르게 설정할 수 있습니다.  

204
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8-1. 성적부 성적항목 관리

1

2
중간고사 30%, 기말고사 30%, 과제물 30%, 출석 15%  → 100점

카테고리와 성적 항목*

중간고사 (30%)

기말고사 (30%)

과제(25%)

출석 (15%)

- 중간고사 (100점)

- 기말고사 (100점)

- 1차 과제 (100점), 2차 과제 (100점)

- 온라인출석부 (20점)

카테고리 성적 항목
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3) 화면 소개

(1) 카테고리와 해당 카테고리에 속한 성적항목

(2) 해당 카테고리에서 학생이 받을 수 있는 최고 점수

(3) 카테고리 및 성적항목의 가중치

* 가중치 : 총점을 100으로 환산했을 때 각 항목이 차지하는 비율

(4) 카테고리 및 성적항목별 학생이 받을 수 있는 최고 점수

(5) 카테고리 및 성적항목의 설정을 편집

(6) 선택 및 다음으로 선택항목 옮김

: 성적 항목을 선택하여 원하는 카테고리로 이동

(7) 오프라인 활동에 대한 성적항목을 추가

(8) 새로운 카테고리를 추가

* [성적/출석관리] >> [평가비율관리]에서 카테고리를 일괄 추가 가능

205
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8-1. 성적부 성적항목 관리

카테고리

성적 항목
1

2

3 4 5 6

7

8
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4) 카테고리 추가하기

(1) [성적항목관리] 페이지에서 성적부 카테고리 추가하기

1-ⓐ. 성적부 하단 [카테고리 추가] 버튼 클릭 (         참고)

1-ⓑ. 카테고리명, 집계 방식, 최고 성적, 

카테고리 및 성적 가중치 설정 입력

1-ⓒ. [저장] 클릭

한성 E-class사용법

8-1. 성적부 성적항목 관리

206

1- ⓑ

1-ⓒ

8
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4) 카테고리 추가하기

(2) 성적부 카테고리 일괄추가하기

2-ⓐ. [성적/출석관리] >> [평가비율관리] 클릭

2-ⓑ.합계 하단에 카테고리명, 평가비율 입력 후, 우측 [추가] 클릭

* 평가비율은 총 합계가 100이 될 수 있도록 구성

* 집계방식은 ‘성적 가중 평균’으로 설정되며, [성적부] >> [성적항목 관리] >> [성적항목 관리]에서 수정 가능

2-ⓒ. 카테고리명과 평가비율은 필요에 따라 텍스트를 수정한 후, 우측에 있는 [수정] 버튼으로 변경

2-ⓓ. 최종 변경 완료 후, [전체 저장] 클릭

한성 E-class사용법

8-1. 성적부 성적항목 관리

207

2-ⓐ
2-ⓓ

2-ⓑ

2-ⓒ
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1) 강의실 입장 후, 좌측 메뉴 중 [성적/출석관리] >> [성적부] 클릭

2) 상단 탭 중 [내보내기] 클릭

3) 엑셀로 내보내기 할 성적 항목 선택

4) 하단 [다운로드] 클릭

208
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3

4

8-2. 성적부 엑셀 다운로드

1

2
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첨단강의실 녹화 프로그램

및 전자칠판 사용법

1. 녹화 프로그램 로그인

2. 녹화 프로그램 실행

3. 녹화 프로그램 저장

4. 녹화 프로그램 설정

5. 녹화 결과물 다운로드

6. 전자칠판 사용법
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1. 녹화프로그램 로그인
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1

2

1. 녹화프로그램 로그인

1) 바탕화면에 다운되어 있는 강의녹화 프로그램 더블 클릭

2) 프로그램이 실행되면 아이디와 비밀번호 입력

* 종합정보시스템과 동일한 사번과 비밀번호 입력

211
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4

강의명 1 강의명 1

1. 녹화프로그램 로그인

3) 강의 하실 강좌 선택

4) 강의를 저장할 주차 선택

212

3

강의명 2 강의명 2

1주차

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



2. 녹화프로그램 실행
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1 2

2. 녹화 프로그램 실행

모든 설정이 완료되었으면, 녹화 시작

1) 강의 제목 입력

2) 녹화버튼을 눌러 녹화 시작

214

강의제목 입력
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녹화중 : 일시정지 이후 녹화 재시작

녹화종료 : 녹화 종료

일시정지 : 녹화 중, 일시정지

3 4

2. 녹화 프로그램 실행

3) 숫자 3,2,1.이 나오면 녹화 시작 (뒤에 설정 화면은 녹화가 시작되면 자동으로 사라짐)

4) 바탕화면 우측 하단에 녹화중 이라는 미니바 생성

215
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5

2. 녹화 프로그램 실행

5) 녹화가 진행되면, 바탕화면 우측 하단에 “녹화중” 이라는 메뉴바가 작게 변경

- 버튼을 클릭하면, 메뉴바가 원 상태로 변경

* 판서 프로그램과 동시에 사용할 경우, 판서 메뉴에 가려질 수 있으니 주의

216
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3. 녹화프로그램 저장

217
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1

3. 녹화 프로그램 저장

1) 녹화가 끝이 났으면 미니바에 종료 버튼(         ) 클릭

2) 이 후, ‘컨텐츠를 e-class(LMS)에 등록 하시겠습니까?’창에서 ‘예’ 클릭>>자동으로 업로드

* 강의시간에 따라 5분~1시간 정도 인코딩 시간 소요

218

2 2

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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3. 녹화 프로그램 저장

3) 녹화 프로그램을 실행하면 자체 프로그램을 통해 실행 (학생들의 선호에 따라 화면 전환 가능)

* 첨단강의실의 강의녹화 프로그램으로 진행한 경우에만 화면 전환 가능

172

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



4. 녹화프로그램 설정

220
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4. 녹화 프로그램 설정

1) [영상 미리보기 / 녹화설정] 클릭하여 녹화 프로그램 세부 설정

* 녹화 실행 중 설정이 불가하오니 꼭 실행 전 설정 필수

221

강의제목 입력
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4. 녹화 프로그램 설정

2) 오디오 설정

(1) 우측에 있는 마이크 핀트가 올바르게 움직이는지 확인

(2) 소리의 음량을 조절하려면 좌측에 있는 음량 조절바 조절

* 음량바의 소리 크기가 예민하므로 소폭으로 증감을 조절

222

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

4. 녹화 프로그램 설정

3) 녹화 옵션 - 영상 믹싱 설정 가능

(1) 녹화 옵션에 있는 세번째 원 클릭>>영상 믹싱 변경 가능

(2) 원하시는 영상 믹싱 선택하여 [변경] 버튼 선택

223
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1
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4. 녹화 프로그램 설정

(1) 원하시는 영상 믹싱 선택하여 영상에 나타나는 화면 선택 가능

(2) Back 버튼 클릭하여 다시 영상 설정 화면으로 돌아감

224

3) 녹화 옵션 - 영상 믹싱 설정 가능

2

1
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4. 녹화 프로그램 설정

4) 자동종료옵션에서는 자동으로 녹화 프로그램 종료 후 저장 가능

(1) 자동종료 옵션에서 시간 설정하여 그 시간에 자동으로 종료 가능

(2) [+]를 클릭하면 시간이 늘어나고,

[- ]를 클릭하면 시간이 줄어듦

* 시간을 설정하면, 그 시간 이후에 자동종료 되므로 주의

225
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5. 녹화 결과물 다운로드
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2

1

5. 녹화 결과물 다운로드

자동적으로 LMS에 업로드 되지 않을 경우 or 오프라인으로 저장하고 싶은 경우

1) 바탕화면 ‘영상 다운’ 클릭

2) 로그인 창이 뜨면 비밀번호 작성

* 비밀번호는 스마트원격교육센터(교내 8001)로 문의
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c

3 5

4

5. 녹화 결과물 다운로드

3) 강의하신 강의실의 호수 또는 사번 찾아 선택

4) 강의하신 날짜를 찾아 선택

5) 녹화하신 강의를 찾아서 선택하여 우클릭

* CH1~CH4 까지 각각 녹화되오니, 원하시는 CH을 저장

228
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6

5. 녹화 결과물 다운로드

6) ‘Copy’ 버튼 클릭하면 자동적으로 교탁 PC에 저장

229
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7
8

5. 녹화 결과물 다운로드

7) ‘영상확인’ 폴더 더블클릭

8) 저장한 날짜를 확인하고, 강좌를 찾아 따로 저장

230
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6. 전자칠판 사용법
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6-1) 전자칠판 PC화면 미러링

6-2) 전자칠판 화이트보드

6-3) 전자칠판 판서 캡쳐

6-4) 전자칠판 판서 녹화

6-5) 전자칠판 세부기능
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2

6-1. 전자칠판 PC화면 미러링

1) 전자교탁 PC의 전원을 켜고 바탕화면에서 ‘EdupenPRO’ 클릭

2) 전자칠판 모니터 아래 전원 ON

232

1
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3

4

3) 전자교탁을 통해 강의자료 셋팅

4) 전자칠판 하단, 좌측에서 원하는 판서 기능 선택하여 강의자료 위에 판서 사용

* 전자칠판 제공펜이 아니어도 모든 펜 종류 사용가능

233

6-1. 전자칠판 PC화면 미러링
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5

6

5) 판서기능 사용 중 강의자료 다음 페이지로 넘어가고 싶은 경우, 윈도우 버튼 ( ) 클릭 후

손이나 펜으로 화면을 오른쪽에서 왼쪽으로 쓸어넘김

6) 강의가 끝나고 EdupenPRO 종료를 원하는 경우, 종료 (         ) 버튼 클릭

234

6-1. 전자칠판 PC화면 미러링
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1

2

6-1. 전자칠판 PC화면 미러링

※ 전자칠판에 PC화면이 미러링 되어있지 않을 경우

1) 전자칠판의 모니터 하단 중앙에 위치한 전원 버튼을 눌러 전원 ON

2) 전자칠판의 화면 하단을 아래에서 위쪽 방향으로 쓸어 올림 (손 또는 펜슬 모두 가능)
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3

4

3) 하단 메뉴바에서 소스 (           ) 선택

4) 초록불이 켜져있는 소스로 선택

* 대부분 HDMI1으로 설정되어 있음
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6-1. 전자칠판 PC화면 미러링
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1) 강의 중, 화이트보드 판서가 필요하다면 화이트보드 (         ) 클릭

237

6-2. 전자칠판 화이트보드

1
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2) 화면에 화이트보드가 정상적으로 켜졌는지 확인

3) 판서 도구 (6-1참조) 선택하여 판서 진행

238

6-2. 전자칠판 화이트보드

2

3
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4) 화이트보드를 종료하고 미러링 페이지로 돌아가길 원하시는 경우, 윈도우 버튼 (          )을 클릭

5) 강의 진행 중, 화이트보드를 다시 실행하고자 하시면 1)~3)을 진행

239

6-2. 전자칠판 화이트보드

4

5
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1

1) 도구 기능 (        )  클릭

2) 화면 캡쳐 (        )  클릭 후 캡쳐 원하는 영역을 마우스로 드래그

240

6-3. 전자칠판 판서 캡쳐

2

2

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

3) 바탕화면의 ‘EdupenPRO Capture’ 폴더에서 캡쳐한 판서 이미지 확인

4) 바탕화면에 ‘EdupenPRO Capture’ 폴더가 없다면,  내 pc >> 문서 >> EdupenPRO >> Capture 로 접근

241

6-3. 전자칠판 판서 캡쳐

3

4
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PC화면 & 비디오 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리 + 얼굴

PC화면 & 마이크 : 강의 교안(바탕화면) + 교수님 목소리

촬영한 영상을 확인할 수 있는 폴더

1) Lecoder 첫 화면 소개

242

6-4. 전자칠판 판서 녹화
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비디오 : 카메라 입력장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치 선택

오디오 : 마이크 기본장치의 [∨] 버튼을 선택하여 설치된 장치 선택

(1) 선택 완료 후 [미리보기 시작]을 통해 작동 되는지 확인

(2) 작동되는 것을 확인하신 후에는 [적용] 버튼 클릭

1) Lecoder 첫 화면 소개

243

6-4. 전자칠판 판서 녹화

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법

1

2
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▶ 저장위치 설정 : [찾아보기] 버튼을 클릭하여 원하는 위치로

저장위치 변경

▶ 인코딩 설정 : 인코딩 설정을 변경

* 인코딩 : LMS(E-class)에 영상 최적화 하는 작업

▶ LMS 등록 : 컴퓨터에 저장되어 있는 영상을, LMS에 업로드할 때

▶ 판서툴 설정 : 내장 또는 기타 판서프로그램 선택

1) Lecoder 첫 화면 소개

244

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

6-4. 전자칠판 판서 녹화
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2) 녹화 시작하기 (1) 원하시는 강의 형태 선택 (‘PC화면 & 비디오’ or  ‘PC화면 & 마이크’) 

(2) 하단의 [레코더 시작하기] 버튼 클릭

245

1

2

셀프 녹화 강의 방법 (Lecoder)

6-4. 전자칠판 판서 녹화



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

246

6-4. 전자칠판 판서 녹화

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법

2) 녹화 시작하기 (3) 듀얼모니터의 경우, 녹화하고자 하는 모니터 선택

(4) 모니터 가장자리에 있는 6개의 분홍색 네모를 움직여 녹화할 영역 설정

* 분홍색 선 안에 들어온 부분만 촬영되며, 촬영 도중에는 영역 변경 불가

(5) [녹화시작] 버튼 클릭하면 3초 뒤에 녹화 시작

3
4

5
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6-4. 전자칠판 판서 녹화

7

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법

2) 녹화 시작하기 (6) 녹화가 시작되면 하단에 녹화기 메뉴 생성

6-ⓐ. 녹화시간 확인

6-ⓑ. 스피커 아래에 있는 초록색 볼륨 게이지가 움직이는 것을 통해 마이크 장치가 작동하고 있음 확인 가능

6-ⓒ. 캠코더 모양의 아이콘을 클릭하면 녹화 도중에도 비디오 영상(교수님 얼굴) 노출 가능

+) 비디오 영역(동그라미 부분)을 클릭한 채로 움직이면 위치 이동 가능

6-ⓓ. 레코더 내의 판서 프로그램을 이용할 시, 아이콘을 클릭해 판서툴 이용

6-ⓔ. 잠시 쉬고 싶을 때는 일시정지(       ), 완전히 녹화가 끝나면 정지 (       )버튼 클릭

6-ⓕ. 메뉴 작게 숨기기

00:12:126-ⓐ

6-ⓑ 6-ⓒ 6-ⓓ 6-ⓔ 6-ⓕ
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1) 윈도우모드

(1) 일반펜: 굵기가 일정한 펜으로 초기 색상은 검정색이며 화면에 보이는 툴 바를 제외한 영역에 판서 가능

(2) 붓펜: 굵기가 태블릿의 압력감도에 따라서 변하며 태블릿 장치가 연결되지 않았을 경우에는 속도에 따라서 붓의 효과 가능

(3) 형광펜: 일반펜과 같이 굵기는 일정하나 반투명한 펜으로 다른 객체 위에 그려도 그 객체의 형태를 확인할 수 있는 펜으로

주로 중요한 부분을 강조하기 위해 사용되는 펜

(4) 지우개

248

6-5. 전자칠판 세부기능

1 2 3 4

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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1

2) 일반펜/붓펜/형광펜

(1) 색상 팔렛트: 선호하는 색상을 변경하려면 해당 색상의 버튼 위에 마우스 오른쪽 클릭 또는 길게 터치하면

색상을 선택할 수 있는 팔렛트가 팝업

(2) 펜 색상: 원하시는 색상을 선택하여 확인을 누르면 변경

(3) 펜 굵기: 4개의 굵기 선택 버튼이 있으며 색상 변경과 같은 방법으로 마우스 오른쪽 클릭 또는 길게 터치하여 굵기를 선택

(4) 변경한 색상 및 굵기 지정을 초기 상태로 리셋

249

2 3 4

6-5. 전자칠판 세부기능
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1 3 4 5 6 7

3) 지우개

(1) 일반 지우개: 일반지우개로 유일하게 지우개의 크기를 선택할 수 있으며 드래그 한 영역만 지우기 가능

(2) 획 단위 지우개: 한 번 클릭으로 한 획이 지워지며 드래그하여 여러 획을 빠르게 지우기 가능

(3) 영역 지우개: 지우기를 원하는 부분에 사각 영역을 만들어 한 번에 지우기 가능

(4) 전체 지우개: 페이지의 모든 삽입된 객체 지우기 가능

(5) 현재 페이지 삭제: 현재 페이지 자체를 삭제

(6) 일반 지우개 크기 선택: 3가지 종류의 일반 지우개 크기 지정

(7) 되돌리기/되살리기: 현재 작업을 취소하거나 취소한 작업 복원
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6-5. 전자칠판 세부기능

2

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(1) 보조칠판 추가 (최대 8개 추가 가능): 주 페이지와 별도로 판서가 가능한 보조칠판으로 탭을 잡아 당겨서 자유롭게 판서가 가능한 보드

최대 8개의 보드를 생성할 수 있으며 좌/우측에 배치 가능

(2) 투명칠판 모드: 투명칠판 버튼을 클릭하면 아래의 화면과 같이 투명칠판상태임을 보여주며 윈도우에서 동영상이나 플래시를 실행하여

투명칠판을 실행하면 움직이는 영상이나 플래시 위에서도 판서 가능

(3) 다중칠판 모드: 다중 포인트를 지원하는 터치스크린에서 동시에 2인 이상이 판서가 가능한 칠판

(4) 매직칠판 모드: 매직칠판을 실행하면 원 또는 사각형을 인식하여 타원은 돋보기를 사각형은 스포트라이트 기능 실행

(5) 선택영역 화면 캡쳐
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6-5. 전자칠판 세부기능

1 3 4 52

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(1) 보조칠판 추가 (최대 8개 추가 가능): 주 페이지와 별도로 판서가 가능한 보조칠판으로 탭을 잡아 당겨서 자유롭게 판서가 가능한 보드

최대 8개의 보드를 생성할 수 있으며 좌/우측에 배치 가능
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6-5. 전자칠판 세부기능

1-ⓐ. 보조칠판 생성

- 툴 메뉴에서 보조칠판버튼을 누르면 화면우측에 탭 생성

- 보조칠판 아이콘을 여러 번 선택하면 최대 8개의 보드를

생성할 수 있으며 나중에 생성된 보드가 상위 레이어에

위치

1-ⓑ. 보드에 판서하기

- 보조칠판 탭(보라색)을 드래그하여 판서 바로 시작

1-ⓐ

1-ⓑ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(1) 보조칠판 추가 (최대 8개 추가 가능): 주 페이지와 별도로 판서가 가능한 보조칠판으로 탭을 잡아 당겨서 자유롭게 판서가 가능한 보드

최대 8개의 보드를 생성할 수 있으며 좌/우측에 배치 가능
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6-5. 전자칠판 세부기능

1-ⓒ. 부분지우개, 전체지우개, 펜 색상 선택

1-ⓓ. 보드 저장 버튼을 누르고 파일명과 저장할 위치를

선택하면 저장하기

- 보드에 판서한 내용은 이미지 파일로 저장 가능

- 플로피디스크모양의 저장

1-ⓔ. 보드 이동 및 닫기

- 개별 보드를 화면 좌우로 배치가 가능하며 생성된 모든

보드를 좌우로 이동하여 배치

1-ⓒ

1-ⓓ

1-ⓔ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(2) 투명칠판 모드: 투명칠판 버튼을 클릭하면 아래의 화면과 같이 투명칠판상태임을 보여주며 윈도우에서 동영상이나 플래시를 실행하여

투명칠판을 실행하면 움직이는 영상이나 플래시 위에서도 판서 가능
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6-5. 전자칠판 세부기능

2-ⓐ. 투명칠판 종료

2-ⓑ. 펜 입력

2-ⓒ. 지우개 입력

2-ⓓ. 전체지우개

2-ⓔ. 펜 색상 선택

※ 투명판서 모드를 종료하기 위해서는 양 옆 하단에 있는

투명칠판 종료버튼 선택

2-ⓐ

2-ⓑ
2-ⓒ 2-ⓓ 2-ⓔ

2-ⓐ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(3) 다중칠판 모드: 다중 포인트를 지원하는 터치스크린에서 동시에 2인 이상이 판서가 가능한 칠판
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6-5. 전자칠판 세부기능

3-ⓐ. 다중칠판 모드 선택

3-ⓑ. 다중칠판 종료

3-ⓒ. 펜 입력

3-ⓓ. 지우개입력

3-ⓔ. 전체지우개

3-ⓕ. 펜 색상 선택

※ 다중칠판 모드를 종료하기 위해서는 양 옆 하단에 있는

다중칠판 종료버튼 선택

3-ⓑ

3-ⓒ
3-ⓓ 3-ⓔ 3-ⓕ

3-ⓐ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(4) 매직칠판 모드: 매직칠판을 실행하면 원 또는 사각형을 인식하여 타원은 돋보기를 사각형은 스포트라이트 기능 실행
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6-5. 전자칠판 세부기능

4-ⓐ. 매직칠판 모드 선택

4-ⓑ. 강조 원하는 부분에 사각형 그리기

4-ⓒ. 사각형 부분만 보이고 나머지 부분은 검은색으로

처리

4-ⓓ. 다른 부분 강조하고 싶다면 그 부분으로 사각형 이동

※ 매직칠판 모드를 종료하기 위해서는 양 옆 하단에 있는

매직칠판 종료버튼 선택

4-ⓑ

4-ⓐ

4-ⓒ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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4) 도구메뉴

(4) 매직칠판 모드: 매직칠판을 실행하면 원 또는 사각형을 인식하여 타원은 돋보기를 사각형은 스포트라이트 기능 실행
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6-5. 전자칠판 세부기능

4-ⓔ. 매직칠판 모드 선택

4-ⓕ. 강조 원하는 부분에 원 그리기

4-ⓖ. 타원을 그리면 돋보기로 변하여 배경이미지가 확대

4-ⓗ. 다른 부분 강조하고 싶다면 그 영역으로 돋보기 이동

※ 매직칠판 모드를 종료하기 위해서는 양 옆 하단에 있는

매직칠판 종료버튼 선택

4-ⓑ

4-ⓔ

4-ⓖ4-ⓕ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



⚫ 스마트원격교육센터 _ 원Q 매뉴얼

4) 도구메뉴

(5) 선택영역 화면 캡쳐
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6-5. 전자칠판 세부기능

5-ⓐ

5-ⓓ
5-ⓐ. 매직칠판 모드 선택

5-ⓑ. 캡쳐 원하는 영역 드래그하여 선택

5-ⓒ. 바탕화면의 ‘EdupenPRO Capture’ 폴더에서

캡쳐한 판서 이미지 확인

5-ⓓ. 바탕화면의 ‘EdupenPRO Capture’ 폴더가 없다면,

내 pc >> 문서 >> EdupenPRO >> Capture 로 접근

5-ⓔ. USB 지참하여 이미지 복사 또는 이메일로 파일 첨부

발송

5-ⓑ

5-ⓒ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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1 3 4 5 6 7

5) 환경설정 메뉴

(1) 툴 바 조정 (툴 바 확대 축소 및 플로팅 모드): 클릭하면 하위메뉴로 진입하며 툴바의 아이콘 크기를 확대하거나 축소하여 사용자가 원하는

크기의 툴바의 아이콘 크기 설정

플로팅 모드로 전환이 가능하며 풀로팅모드와 툴바모드로의 전환은 윈도우/판서 모드 전환 버튼을 우측마우스로 클릭하거나 길게 터치하면

바뀜

(2) 곡선 보정 기능 선택/해제 (테두리가 있으면 선택모드): 곡선을 더욱 부드럽게 표현하고 싶을 경우 곡선 보정 기능을 활성화

기능이 필요 없을 경우에는 기능을 비활성화 하기 위해서는 버튼을 한 번 더 선택

(3) 무한판서기능 선택/해제 (테두리가 있으면 선택모드)

(4) 작업 모니터 선택 버튼 (듀얼 모니터 사용시 활성화): 모니터를 여러 대 연결하여 확장하였을 경우 에듀펜 프로 툴 바를 원하는 모니터로 이동

가능, 테두리가 진하면 현재 선택되어 있는 모니터 번호에서 실행이 되고 있는 것으로 확인 가능

(5) 언어선택 버튼

(6) 에듀펜 프로 정보

(7) 에듀펜 프로 종료
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6-5. 전자칠판 세부기능

2

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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6) 페이지 리스트

(1) 수업 진행하는 동안 작성한 모든 판서 확인하기

260

6-5. 전자칠판 세부기능

1-ⓐ

1-ⓑ

1-ⓒ

1-ⓐ. 프로그램 양 옆에 위치한 사이드 바 메뉴 ( ) 버튼

선택

1-ⓑ. [페이지 리스트] 선택

1-ⓒ. 페이지 리스트 목록 중, 다른 판서 페이지 선택하면

원하는 페이지로 전환 가능

1-ⓓ. 리스트에 저장된 판서 목록 중 휴지통 버튼 선택하여

삭제 가능

1-ⓓ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법
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7) 판서 내용을 파일로 저장하기

(1) 판서한 내용을 파일로 저장하여 사용한 강의실 그대로 또는 다른 강의실의 전자칠판에서 판서 내용 그대로 사용 가능

* 저장 파일은 EdupenPRO 전용 확장자이므로 EdupenPRO 응용프로그램에서만 사용 가능한 점 유의

261

6-5. 전자칠판 세부기능

1-ⓐ

1-ⓑ 1-ⓒ

1-ⓐ. 판서 프로그램 종료

1-ⓑ. ‘문서를 저장하겠습니까?’ 창이 나오면 ‘예‘ 선택

1-ⓒ. 바탕화면의 ‘EdupenPRO Documents’ 폴더에서

저장된 파일 확인 (* 파일 명은 판서 저장한 날짜로 자동지정)

1-ⓓ. 바탕화면의 ‘EdupenPRO Documents’ 폴더가

없다면, 내 pc >> 문서 >> EdupenPRO >> Documents 

로 접근

1-ⓔ. USB 지참하여 파일 복사 또는 이메일로 파일 첨부

발송

1-ⓕ. 사용하고자 하는 판서 파일 더블클릭하면

EdupenPRO가 실행되고 이전 판서 내용 그대로 사용 가능

1-ⓓ

첨단강의실 녹화 프로그램 및 전자칠판 사용법



ㅑ

중간고사/기말고사

온라인 화상 감독(Webex) 

대비 안내

1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

2. 온라인 시험(중간/기말) 준비 체크리스트

262



1. 실시간 화상 감독 가이드

- 웹엑스(Webex) 활용

263
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

※ 개인 계정에서 녹화 레이아웃 설정 (화상강의 Webex 미팅룸을 열기 전에 미리 셋팅 必)

1) hansung.webex.com에 접속하여 본인 계정으로 로그인 하기

2) 좌측 메뉴 [환경설정] >> [녹화] 탭 >> "미팅에서 콘텐츠를 공유하지 않았을 때" [그리드 보기]로 설정 후 저장

264

1

2

중간고사/기말고사 온라인 화상 감독(Webex) 대비 안내
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

1) 강의실 홈 우측 상단의 [편집] 버튼을 클릭하여, 편집 모드로 전환

2) 온라인 시험을 볼 주차의 [+ 자료 및 활동 추가] 버튼 클릭

3) 학습활동의 ‘화상강의’ 클릭

교수님 - PC에서 크롬 브라우저로 한성 E-class에 접속

학생 - 모바일 환경으로 코스모스 통해 접속

265

중간고사/기말고사 온라인 화상 감독(Webex) 대비 안내

1

2

3
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

4) Webex의 시작 시간과 강의 시간 설정

※ 대리시험이 없는지 학생마다 확인하는 절차를 고려하여 시험 일정보다 이른 시간으로 개설하는 것을 권장

5) 하단의 [저장 후 확인] 버튼 클릭
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

6) 1차 신분 확인

(1) 참가자 목록을 통해 학생들의 이름 및 학번 확인

(2) 1차 신분 확인 이후, 미팅 잠그기
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

7) 2차 신분 확인

(1) 미팅룸 메인 화면 우측 상단 [레이아웃]을 ‘그리드’로 변경

(2) [레이아웃] 좌측에 위치한 로 변경

(3) 응시자 각각의 전체 화면을 보면서 신분증과 학생 본인을 대조하고, 화면 각도(학생 PC 모니터, 얼굴, 키보드 위의 손 포함) 확인

(4) 이전/다음 사용자 화면으로 전환

학생 PC 모니터, 얼굴, 손 포함
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8) 화면의 레이아웃 변경하여 최대 25명 동시 감독하기

(1) 우측 상단의 [레이아웃] 클릭

(2) 레이아웃 중 가장 상단의 ‘그리드’ 클릭

(3) 최대 25명(5X5)까지 동시 감독 가능

1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

호스트 화면

예시 화면

※ 25명 이상의 참가자 화면은 다음 페이지로 넘어감 ※

25명 이상의 강좌의 경우, 온전히 25명씩 감독하기 위해

E-class 내에 Webex를 추가로 개설해야 하며, 

이때 각 분반마다 감독을 위한 TA 배정이 필요할 수 있음

(단과대 조교 요청) 
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1. 실시간 화상 감독 가이드 - 웹엑스(Webex) 활용

9) 응시 모습 그리드 화면으로 녹화하기

(1) 화상감독하는 미팅룸에서 ‘클라우드에서 녹화’로 설정 후, 녹화 버튼 누르기

※ 클라우드가 아닌 ‘내 컴퓨터에 녹화’로 저장하면, 교수님(현재 발언자)의 얼굴만 녹화되기 때문에 반드시 주의
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2. 온라인 시험(중간/기말) 

준비 체크리스트
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2. 온라인 시험(중간/기말) 준비 체크리스트 - 교수자

V. 온라인 시험관련 기본 사항에 대해 안내가 되었는가?

학생들에게 시험 일자 및 시간을 자세히 안내해주시길 바랍니다. 

V. 온라인 시험(퀴즈)에 대한 서식이 올바르게 설정이 되었는가?

한성 e-class 내 온라인 시험은 다양한 옵션(답안 제출 횟수, 퀴즈 순서 설정 등)을 제공하므로, 해당 옵션에 따른 안내 사항을 학생들에게 자세히

안내해주시길 권장합니다.

V. 온라인 시험(퀴즈) 문제 설정 시, 한 페이지 당 한 문제가 보이도록 셋팅이 되었는가?

한 페이지에 모든 문제가 보이도록 설정이 되었다면, 학생의 인터넷 망 문제로 접속이 갑자기 끊기게 된다면

학생이 지금까지 푼 문제들이 모두 사라질 수 있습니다. 

이에 ‘다음 문제’로 넘어갈 때마다 이 전 문제 데이터가 저장이 될 수 있도록 한 페이지당 한 문제로 설정 하시길 권장합니다

V. 온라인 시험을 ‘과제 제출‘ 형태로 진행 시, 과제 마감시간은 파일 업로드 완료 페이지까지 포함!

‘과제 제출’의 경우, 온라인 시험(퀴즈)와 달리 자동 제출 기능이 없습니다. 과제 마감시간은 파일이 업로드 되어 ‘제출 완료’ 페이지까지

넘어가야 과제 시간이 정확하게 체크가 됩니다. 이에 파일 업로드 시간을 고려하여 제출 시간을 설정 하시길 바랍니다.

V. 테스트 시험을 실시해주세요!

교수님과 학생들이 사전에 온라인 시험 환경을 점검할 수 있도록 실제 시험 유형과 비슷한 방식으로 테스트하시길 권장합니다. 272
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2. 온라인 시험(중간/기말) 준비 체크리스트 - 학생

V. 컴퓨터를 사용하여 시험에 응시하였는가?

스마트폰, 태블릿으로 시험에 응시할 경우, 메뉴가 보이지 않거나 파일 업로드 오류가 발생할 수 있습니다. 

V. 크롬(Chrom) 브라우저를 사용하여 시험에 응시하였는가?

한성e-class는 크롬(Chrome) 브라우저에 최적화 되어있어 크롬으로 사용하길 권장합니다. 

V. 인터넷 환경이 안정적인 곳에서 시험에 응시하였는가?

화상 강의와 퀴즈를 동시에 진행 시, 불안정한 인터넷 환경(카페, 대중교통, 야외 등)에서는 시험 응시에 차질을 빚을 수 있습니다. 

V. 모바일로 웹엑스(Webex) 접속 시, 모바일 배터리는 충분한가?

모바일로 웹엑스 접속 중, 방전 대비를 위한 배터리 용량을 충분히 체크하시길 바랍니다. 
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2. 온라인 시험(중간/기말) 준비 체크리스트 - 학생

V. 웹엑스(Webex) 접속 시, 시험을 위한 필수 요건(신분증, 화면 각도)을 갖췄는가? 

부정행위(대리시험, 컨닝)를 방지하기 위해 신분증의 얼굴과 학생의 얼굴을 대조하고, 화면 각도를 확인할 예정입니다. 

PC 모니터와 얼굴, 키보드 위에 손이 보이도록 화면 각도를 조절하여 시험칠 준비를 해주시기 바랍니다. 

V. 온라인 시험(퀴즈) 진행 도중, 갑자기 화면에서 튕기게 되었을 경우는?

온라인 시험(퀴즈) ‘제출 및 종료’ 버튼을 누르지 않았다면 시험 시간 종료 전까지 해당 퀴즈로 재입장하여 시험을 마무리할 수 있습니다. 

다만, 시험 종료 후에는 접속이 안되고 그 전까지 풀었던 문제들은 자동 제출되니 참고바랍니다. 

V. 온라인 시험(과제) 제출 시간은 체크하였는가?

과제물 업로드 시, 제출 마감시간은 ‘제출 상황‘ 페이지로 넘어가야 정상적으로 제출이 완료가 됩니다. 

예를 들어 과제 제출 마감시간이 12시까지라면 11시 59분 59초까지 ‘제출 상황‘ 페이지가 보여야 정상 제출 됩니다. 
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위치및담당자연락처안내

• HS 원격교육 원스톱 서비스

• 한성e-class 운영

- 학습관리시스템(LMS) 관리

- 실시간 화상강의 ‘Webex(웹엑스)’ 관리

- 셀프 녹화 프로그램 ‘Lecoder’ 관리

• 교내 의뢰 영상촬영 및 편집

• 교육매체 활용 지원 (반디컷, 캠타시아 등)

• 콘텐츠 제작 지원

- 강의교안 템플릿 지원

- 강의영상 편집 지원 (기본/고급)

교내 8001

• 스튜디오 운영·예약 및 장비 관리

- 디지털 스튜디오 (가상 스튜디오(크로마키),전자칠판)

- 실기 수업 콘텐츠 제작실 (천장 카메라)

- 미디어 콘텐츠 제작실 (실시간 스트리밍 프로그램(Vmix))

• HS 원격교육 원스톱 서비스- 첨단강의실 관리

• 첨단강의실 및 전자칠판 시스템 운영 관리

교내 5753~4
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